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1 A dokumentum célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy Valkéi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Adatkezeld),

- harmonizélja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az Adatkezel6 egyéb belsd szabalyzatainak
el6irasait a természetes személyek alapvetd jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint
biztositsa a személyes adatok megfelel6 kezelését,

- ligyfelei, leend6 tigyfelei szamara atlathatéva tegye az altala kovetett adatkezelési eljarasokat,

- az érintett maganszemélyeket kozérthet6en és tomoren tajékoztassa a személyes adataik kezelésérdl, az
Eurépai Uni6 Altalanos Adatvédelmi Rendeletének (2016/679.szami Rendelet - ,,GDPR”) és a magyar
Info térvénynek (2011. évi CXII. térvény) megfelelGen,

- a természetes személyek személyes adataik kezelésével 6sszefiiggd védelemhez kapcsolddo elvek és
szabalyok a természetes személyek allampolgarsagatél és lakéhelyétol fiiggetleniil érvényesiiljenek,

- minden esetben tiszteletben tartsa e természetes személyek alapvet6 jogait, kiilonsen, ami a személyes
adataik védelméhez valo jogukat illeti.

Jelen adatkezelési szabalyzat személyi hatéalya feldleli az Adatkezel6 teljes adatkezelési tevékenységét,
ennek megfelel6en az kiterjed

e a Hivatal valamennyi koztisztviselGjére, kozalkalmazottjara, munkavallal6jara, valamint az
eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett dolgozora és leend6 munkavallalokra
(allaskeresdk),

e az adatfeldolgozéra, valamint

¢ a fentieken kiviil mindazon jogi vagy természetes személyekre, akik a Hivatallal barmilyen
szerzOdéses jogviszonyban allnak.

e az Adatkezel6vel kapcsolatba keriil6 maganszemélyekre és gazdalkodo szervezetek
kapcsolattartoira, mint az Erintettekre,

e a www.valko.hu weboldal hasznaléira,

e az Adatkezel6 altal miikodtetett elektronikus megfigyel6 rendszert érinté adatkezelésre,
tovabba

e az alkalmazott adatbiztonsagi elvekre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

- az Adatkezel6nél nyilvantartott valamennyi személyes adatra,

- az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott személyes adatra,

- az adatkezelés eredményeképpen létrejott személyes adatra,

- az Adatkezel6nél alkalmazott valamennyi hardver- és szoftvereszkdzre, valamint

- az Adatkezel6 minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan folyamatra, amely soran
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése megvalésul.

- az Adatkezel6 altal miikodtetett elektronikus megfigyeld rendszert érintd adatkezelésre, tovabba

- az alkalmazott adatbiztonsagi elvekre.

Az adatkezelési szabalyzat betartasa az Adatkezel6 vezetGire, valamennyi koztisztviselGjére , és
foglalkoztatottjaira nézve kotelez6 érvényli. Jelen Szabélyzat a jegyz6é altal meghatarozott
id6ponttal 1ép hatalyba, és hatarozatlan idére szol.

Az Adatvédelmi Szabalyzatot a jovahagyas datumaval fennallé és azt koveté datummal létesitett
koztisztvisel6i vagy munkajogi jogviszony esetén a koztisztvisel6/kdzalkalmazott/munkavallal
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koteles tudomasul venni, errél a kormanytisztvisel6k jogallasardl szélé 2010. évi LVIIL. térvény
(tovabbiakban: Kttv.), a kozalkalmazottak jogallasarol szé6l6 1992. évi XXXHI. Toérvény
(tovabbiakban Ktv.) valamint a Munka Térvénykonyve (2012. évi 1. tv.) 46.8 (1) bekezdése szerint
késziilt irasos tajékoztatoban figyelmét fel kell hivni.

E Szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténo
védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozo szabalyokat allapit meg. A
Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyoz6 utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

2 Adatkezelési Nyilatkozat

A személyes adatok kezelésére tisztességes modon minden esetben a vonatkozd jogszabalyi elirasoknak
és az adatvédelemmel kapcsolatos ,,j6 gyakorlatoknak" megfelel6 mddon kertil sor.

Személyes adatok kezelését minden esetben az adatkezeléssel kapcsolatos 1ényeges koriilményekre
kiterjedd tajékoztatas el6zi meg. Barmely meghatarozott személyes adat alapjan azonositott vagy
egyébként — kozvetleniil, vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy (a tovabbiakban: Erintett) a
személyes adatainak kezelésére vonatkoz6 hozzajarulasat kényszert6l mentesen, 6nkéntesen adhatja meg.

Az adatok kezelésére csak el6re meghatérozott, az Erintettel elére kozolt, tisztességes célbél keriil sor. Az
adatkezelés célhoz kotottsége az adatkezelés egész folyamataban és az adatok esetleges tovabbitasa
esetén is érvényesiil.

Nem kezelhet6 olyan adat, amely az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikségtelen. Ezen kiviil minden
olyan esetben torekedni kell az adatkezelés minimalizalaséra, amennyiben ezt az informatikai rendszerek
és az adatkezelés céljanak eléréséhez f(iz6d6 érdek engedi.

Az Adatkezeld elkotelezi magat amellett, hogy a személyes adatokat vonatkozo hatalyos jogszabalyoknak
és a kozigazgatasban alkalmazott legjobb gyakorlatnak megfelelGen kezeli.

3 Az Adatkezelo adatai

Az Adatkezeld neve: Valkéi Polgarmesteri Hivatal

Székhely: 2114 Valko, Réakoéczi utca 3.

Addszam: 15391652-1-13

Elérhet6ség: 06 28 483 443, hivatal@valko.hu

Képvisel6: Szélesné dr. Szénasi Anna

Képvisel6 elérhetGsége: 06 28 483 443, jegyzo@valko.hu

Adatvédelmi tigyintéz6 neve: Dankahazi Istvan

Adatvédelmi iigyintéz6 elérhetGsége: 06 28 483 443, adatvedelem@valko.hu

Az Adatkezeld adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a Jegyz6 latja el, az altala kijelolt adatvédelmi
tisztvisel6 utjan.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség, az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintli
ismerete alapjan kell kijel6lni.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetGségét kozzéteszi honlapjan, valamint bejelenti
ezen adatokat a NAIH részére.

Az Adatkezel6 biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére a feladat ellatdsdhoz sziikséges forrasokat,
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valamint biztositja szamara, hogy a feladatai ellatadsa soran utasitasokat senkit6l ne fogadjon el, e feladatai
ellatasaval Osszefiiggésben nem bocsathatd el és szankcioval nem sidjthat6. Az adatvédelmi tisztviseld
szervezetileg kozvetleniil a Jegyzdnek tartozik felelGsséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a Jegyzd kozvetlen feliigyeletével szervezi, iranyitja és ellendrzi az Adatkezel6
adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerét.

4 Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatban:

4.1 A Jegyz6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) felel6s az érintettek GDPR-ban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

b) felel6s az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;

c¢) felelés az adatkezelésre iranyuld ellen6rzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysért6 koriilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz sziikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) teriiletén feliigyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét;

e) bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el;

f) kiadja az Adatkezeld adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabalyait;

g) kozzéteszi az altalanos adatvédelmi tajékoztatot;

h) kiilonosen stlyos torvénysértés esetén a munkajogi szabdlyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysért6 modon kezeld személy ellen.

4.2 Az adatvédelmi tisztviselo adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) segitséget nyjt az Erintett jogainak biztositaséban;

b) id6szakonként jelentést készit a vezetd tisztségvisel0 részére az adatvédelmi feladatainak
végrehajtasardl;

¢) jogosult a jelen Szabalyzat betartasat az egyes szervezeti egységeknél ellendrizni;

d) részt vesz a NATIH Aaltal szervezett adatvédelmi tisztvisel6k konferenciajan;

e) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informaciészabadsaggal kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,
ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi a jelen szabalyzat modositasat;

f) kozremiikodik a NAIH-t6]l az Adatkezel6hoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a NAIH
altal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatosagi eljaras soran;

g) altalanos allasfoglaldas megadasa céljabdl megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé, amennyiben egy
felmertilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés titjan egyértelmiien nem valaszolhaté meg;

h) tdjékoztatast és szakmai tandcsot ad az Adatkezel6 adatvédelmi jogszabalyokban el6irt
kotelezettségeinek ellatasaval kapcsolatban;

i) ellen6rzi az adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint az Adatkezel6 belsé szabalyzatainak vald
megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben résztvevd személyek
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolddé auditokat is;

j) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon koveti a
hatasvizsgalat elvégzését;
k) egyiittm{ikodik a NAIH-val;
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1) az adatkezeléssel 6sszefiiggd tigyekben kapcsolattartd pontként szolgal a NAIH felé, valamint barmely
egyéb kérdésben konzultaciot folytat a Hatosaggal.

m) véleményezi az Adatkezel§ altal kiadandd szabélyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi kérdést
érintenek;

n) ellatja a jogszabaly altal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat;
0) gondoskodik az adatvédelmi oktatasok megszervezésérdl;

P) jogosult a Szabalyzat betartasat barmely szervezeti egységnél ellendrizni.

4.3 A szervezeti egység vezetoi:

a) kotelesek biztositani és ellen6rizni a vezetésiik ala tartozo szervezeti egységnél az adatkezelésre
vonatkoz6 jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak betartasat;

b) szabalyellenes adatkezelés esetén haladéktalanul intézkednek annak megsziintetésérdl, és arrol
haladéktalanul értesitik az adatvédelmi tisztvisel6t;

c¢) kotelesek gondoskodni arr6l, hogy a Szabalyzat elGirasait és valtozasait az altaluk iranyitott
foglalkoztatottak feladatkdreiknek megfeleld részletességgel megismerjék.

4.4 Az adatkezelésben érintett foglalkoztatottak:
a) kotelesek a Szabalyzat el6irasai szerint kezelni a személyes adatokat;

b) felel6sek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabdlyzat szerinti feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért valamint az adatok pontos és kovethet6 dokumentalasaért, és a szabalyoktdl
eltér6 tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért ;

¢) amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi tisztvisel6vel a
személyes adatok kezelését érint {igyekben;

d) a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekr6l haladéktalanul tajékoztatjak a
felettesiiket.

5 Adatfeldolgozok

Személyes adatokat azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkez6k szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha ehhez az Erintett el6zetesen hozzajarulasat
adta. Kivételt képezhet ez aldl, ha az adatok tovabbitasat jogszabaly irja el6 kotelez6en szamunkra, igy
példaul egy esetleges hatosagi vizsgalat, amely esetén az eljar6 hatdsag (pl.: renddrség, ligyészség,
birésag stb.) hivatalos megkeresésére a megkeresés céljabol sziikséges adatokat kotelesek vagyunk atadni.
Ehhez az Erintett kiilon hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez térvényben meghatarozott feladatunk.
Adatkezel6 a hatosagoknak — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok korét megjeldlte —
személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvalositasahoz
elengedhetetleniil sziikséges.

Egyes esetekben, a személyes adatok tovabbi adatkezel6khoz és adatfeldolgozdkhoz keriilhetnek.

Az adatfeldolgozok megnevezése:

- PTR:
Név: Magyar Allamkincstar
Tevekenység: Nyilvantartas
Telefon: +36 1 462 6460
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e-mail: ptr@allamkincstar.gov.hu
Weboldal: https://idp.nrszh.hu/idp/
Feldolgozott adatok: A Kérelmezd: neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje,
anyja neve, allampolgarsaga, Tarsadalombiztositasi Azonosité Jele, Lakohelye,
Tartézkodasi helye, aldirasa. A Kérelmezd gyermekei: neve, sziiletési neve,
sziiletési helye, ideje, anyja neve, allampolgarsaga, Tarsadalombiztositasi
Azonosit6 Jele. A Kérelmez6 hazastarsa, élettarsa, bejegyzett élettarsa: neve,
sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, allampolgarsaga,
Tarsadalombiztositasi Azonosit6 Jele, jovedelmi adatai és a Rendelet 4. §-aban
felsorolt, a jovedelem igazolasara szolgalo iratokban szerepld adatok. A
Kérelmezo6vel kdzos haztartdsban éléegyéb rokon: jovedelmi adatai és a Rendelet
4. §-aban felsorolt, a jovedelem igazolaséara szolgalé iratokban szerepl6 adatok.
- Postai titon torténé kézbesités:
Név: Magyar Posta Zrt.
Cim: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.
Tevékenység: Kézbesités
Telefon: +36 1 767 8200
e-mail: ugyfelszolgalat@posta.hu
Weboldal: www.posta.hu
Feldolgozott adatok: A kézbesitéshez sziikséges név- és lakcimadatok.
- ASP IRAT:
Név: Magyar Allamkincstér
Cim: 1054 Budapest, Hold utca 4.
Tevékenység: Tktatas
Telefon: +36 1 327 5840
e-mail: asp@allamkincstar.gov.hu
Weboldal: https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/
Feldolgozott adatok: Az {igyfél: neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja
neve, allampolgarsaga, Tarsadalombiztositasi Azonosité Jele, Lakohelye,
Tartozkodasi helye, alairasa.
- Onkormanyzati ASP rendszer alapinfrastruktira:
Név: NISZ Zrt.
Cim: 1081 Budapest, Csokonai utca 3.
Tevékenység: ASP rendszer iizemeltetése.
Telefon: +36 1 459 4200
e-mail: info@nisz.hu
Weboldal: https://nisz.hu/hu/
Feldolgozott adatok: Az {igyfél: neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja
neve, allampolgarsaga, Tarsadalombiztositasi Azonosité Jele, Lakohelye,
Tartozkodasi helye, alairasa.
- Onkormanyzati Informatikai rendszer karbantartdja:
Név: Gugé Endre EV
Cim: 2114 Valké, Kossuth utca 2.
Tevékenység: Karbantartas
Telefon: + 36 28 572 025
e-mail: gugoendre@gmail.com
Weboldal: pc-valko.hu
Feldolgozott adatok: Onkormanyzati Informatikai rendszeren tarolt adatok.
- KIRA:
Név: Magyar Allamkincstér
Cim: 1139 Budapest, Vaci ut 71.
Tevékenység: Illetmény-, bérszamfejtés, HR nyilvantartas
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e-mail: kira.info@allamkincstar.gov.hu
Weboldal: allamkincstar.gov.hu
Feldolgozott adatok: Név, lakcim, anyja neve, sziiletési hely, id6, TAJ szam,
addazonosito jel, bankszamlaszam, illetmény
- E-adat:
Név: Magyar Allamkincstér
Cim: 1139 Budapest, Vaci ut 71.
Tevékenység: Bérnyilvantartas
Weboldal: https://eadat.allamkincstar.gov.hu/
Feldolgozott adatok: Név, cim, sziiletési hely és id6, anyja neve, bankszamlaszam,
illetmény, TAJ szam, ad6azonosito jel, illetmény
- Anykonyvi szakrendszer:
Név: NISZ Zrt.
Cim: 1081 Budapest, Csokonai utca 3.
Telefon: +36 1 459 4200
e-mail: info@nisz.hu
Weboldal: https://nisz.hu/hu/
Feldolgozott adatok: Az iigyfél: neve, sziiletési neve, hazassagi neve, sziiletési
helye, ideje, anyja neve, allampolgéarsaga, Lakéhelye, Tart6zkodasi helye,
alairasa, neme, nemzetisége
- OTP Bank Nyrt. - Banki atutalas:
Név: OTP Bank Nyrt. - Godoll6i Bankfiok
Cim: 2100 Godolls, Szabadsag tér 12-13.
Feldolgozott adatok: Személy, - szervezet neve, bankszamlaszam, cime
- Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszere:
Név: Belligyminisztérium
Cim: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.
Weboldal: https://ktk.munka.hu/login
Feldolgozott adatok: Csaladi név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési heyl és idd,
TAJ, ad6azonosito jel, bankszamlaszam, illetmény
- Palyazati szerzddések adatainak, képviselo adatainak kezelése:
Név: Magyar Falu Program - Magyar Allamkincstar
Cim: 1139 Budapest, Vaci ut 71.
Telefon: +36-1-452-2902
e-mail: mfp@allamkincstar.gov.hu
Weboldal:
https://e-kerelem.mvh.allamkincstar.gov.hu/enter/mfpbongeszo/mfpBongeszoLite
xhtml
Feldolgozott adatok: csaladi név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és ido6,
cim, bankszamlaszam, ad6azonosito jel, cégnév, székhely, telephely, ad6szam,
cégjegyzékszam.
- Palyazati szerzodések adatainak, képviselo adatainak kezelése:
Név: Magyarorszag Kormanya - Kozponti Allami Beruhazas Ellen6rzési
Rendszer
e-mail: kaber@nvtnm.gov.hu
Weboldal: https://kaber.ahrt.hu/nfm kaber/
Feldolgozott adatok: csaladi név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és ido6,
cim, bankszamlaszam, ad6azonosito jel, cégnév, székhely, telephely, ad6szam,
cégjegyzékszam.
- Palyazati szerzodések adatainak, képviselo adatainak kezelése, tamogatott adatainak
kezelése:
Név: Beliigyminisztérium - NISZ Zrt. - EBR42
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Cim: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.
Telefon: 1818
Weboldal: https://ebr42.gov.hu/auth/realms/ebr-realm/protocol/openid-connect/
auth?response type=code&client id=ebr-client&redirect uri=https%3A%2F
%2Febrd?2.gov.hu%2Fpalyazat%2F &state=61fc4991-b1b7-48f2-ad79-
4£f870fdcb399&scope=openid
Feldolgozott adatok: csaladi név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és ido6,
cim, bankszamlaszam, adéazonosito jel, TAJ.
- Kozszolgalati Teljesitményértékelés:
Név: Miniszterelnoki Kabinetiroda Miniszterelnoki Kormanyiroda
Cim: 1357 Budapest Pf. 3.
Telefon: +36 30/955 1436
e-mail: ter.info@kormanyiroda.gov.hu
Weboldal: https://ter.gov.hu/
Feldolgozott adatok: Csaladi név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és id6,
addazonosito jel,
- Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartas:
Név: Zala Varmegyei Kormanyhivatal
Cim: 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi D. u. 10
Telefon: +36 92 507-700
Weboldal: https://www.kormanyhivatal.hu/hu/zala
Feldolgozott adatok: csaladi név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és ido,
cim, bankszamlaszam, ad6azonosito jel, cégnév, székhely, telephely, ad6szam,
cégjegyzekszam.
- Kozigazgatasi Szankciok Nyilvantartasa:
Név: Lechner Tudaskézpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Téarsasagot
Cim: 1111 Budapest, Budafoki ut 59. E/3. épiilet
Telefon: +36 (1) 279-2640, +36 (1) 279-2610
e-mail: info@lechnerkozpont.hu
Weboldal: https://lechnerkozpont.hu/
Feldolgozott adatok: Csaladi név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési heyl és id6,
addazonosito jel
- Kozszolgalati tovabbképzés:
Név: Probono Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Cim: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.
Telefon: +36 (1) 432-9000
e-mail: nke@uni-nke.hu
Weboldal: https://probono.uni-nke.hu/magazin/#/
Feldolgozott adatok: Csaladi név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési heyl és id6,
addazonosito jel
- Unios palyazati szerzodések adatainak, képviselo adatainak kezelése:
Név: FAIR alkalmazas - Miniszterelnokség
Cim: 1055, Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.
Telefon: 06-1-795-5130
e-mail: https://www.palyazat.gov.hu/kapcsolat
Weboldal: https://www.palyazat.gov.hu/
Feldolgozott adatok: csaladi név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és ido6,
cim, bankszamlaszam, ad6azonosito jel, cégnév, székhely, telephely, ad6szam,
cégjegyzékszam.
- Palyazati szerzodések adatainak, képviselo adatainak kezelése:
Név: Elektronikus Palyazatkezelési és Egyliittmiikodési Rendszer - Kereszturi és
Tarsa Kft.
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e-mail: info@eperinfo.hu
Weboldal: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx
Feldolgozott adatok: csaladi név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és ido6,
cim, bankszamlaszam, ad6azonosito jel, cégnév, székhely, telephely, ad6szam,
cégjegyzékszam.

- Elektronikus iigyintézés:
Név: NISZ Zrt. SZUF portal
Cim: 1081 Budapest, Csokonai utca 3.
Telefon: 1818
e-mail: info@nisz.hu
Weboldal: https://magyarorszag.hu/szuf fooldal#fooldal
Feldolgozott adatok: Az iigyfél: neve, sziiletési neve, hazassagi neve, sziiletési
helye, ideje, anyja neve, allampolgéarsaga, Lakéhelye, Tart6zkodasi helye,
alairasa,bankszamlaszama, TAj, ad6azonosito jel, jovedelem. Cégnév, adoszam,
székhely, telephely, cégjegyzékszam

- Nemzeti Valasztasi Rendszer és VAKIR:
Név: NISZ Zrt.
Cim: 1081 Budapest, Csokonai utca 3.
e-mail: info@nisz.hu
Weboldal: https://nisz.hu/hu/
Feldolgozott adatok: Név, sziiletési hely és id6, alland6 lakcim, tartozkodasi hely
cime, Személyi azonositod jel/személyazonossagot igazolo hatésagi igazolvany
szama,telefonszam, e-mail cim

- Kozponti Cimregiszter (KCR):
Név: Lechner Tudaskozpont Nonprofit Korlatolt Felelsségii Tarsasag
Cim: 1111 Budapest, Budafoki tt 59. E/3. épiilet
Telefon: +36 (1) 279-2640, +36 (1) 279-2610
e-mail: info@lechnerkozpont.hu
Weboldal: https://lechnerkozpont.hu/
Feldolgozott adatok: Név, sziiletési név, sziiletési hely és id6,anyja neve, lakcim,
személyi azonositd

- Kozfoglalkotatasi adatok:
Név: Pest Megyei Kormanyhivatal G6doll6i Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztaly
Cim: 2100 Go6doll6, Szilhat utca 53.
Telefon: (06 28) 410 175
e-mail: godollo.foglalkoztatas@pest.gov.hu
Weboldal: https://www.kormanyhivatal.hu/hu/pest/pest-megyei-kormanyhivatal-
jarasi-hivatalai/godolloi-jarasi-hivatal/godolloi-jarasi-hivatal-foglalkoztatasi-
osztaly
Feldolgozott adatok: Név, sziiletési név, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcime,
TAJ szama, ad6azonosito jel, illetmény adatok, végzettség, bankszamlaszam,
munkavallalasi képesség csokkent / nem csokkent (egészségi allapotra vonatkozo
informéacio6 nélkiil)

- Konnyviteli feladatok elvégzése:
Név: SZKKI Kft.
Cim: 2081 Piliscsaba, Ferenc forras utja 12.
Tevékenység: Valko Nagykozség Onkormadnyzat és intézményei, valamint a
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban konnyviteli feladatok
elvégzése
Telefon: 06 30 269 1707
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e-mail: szabozsuzsa@szkkidata.hu
Weboldal: https://szkkidata.hu

Feldolgozott adatok: Név, sziiletési név, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja
neve, lakcim ad6azonosito jele, bankszamlaszam.

Adatfeldolgozokra vonatkozo szabalyok:

Adatkezel6 csak és kizardlag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési folyamata soran,
aki, vagy amely megfelel6 garanciakat nyujt az adatkezelés GDPR kdvetelményeinek valé megfelelésérdl
és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasarol.
Adatkezel6 minden adatfeldolgozo6javal adatfeldolgozdi irasbeli szerz6dést kot, amely az alabbiakat
tartalmazza:

a) az adatkezelést, amelybe Adatkezel6 az adatfeldolgozot bevonta;

b) az adatfeldolgozo altal ellatott adatkezelGi tevékenységet;

) az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat;

d) az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusait,

e) az adatfeldolgozassal érintettek kategoriait,
f) az adatkezel6 jogait és kotelezettségeit,

g) az adatfeldolgozo6 jogait és kotelezettségeit.

Adatkezel6 csak olyan adatfeldolgozéval kot szerzédést az adatfeldolgozoi feladatokra, aki a fenti
szerz6désben vallalja, hogy:
a) a személyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

b) az éltala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabdalyon alapulé megfelel6 titoktartasi kotelezettség alatt allnak,

¢) biztositja a GDPR 32. cikke szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

d) adatkezel6 el6zetes irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozét nem vesz igénybe,

e) az adatfeldolgozdi szolgaltatasa nyudjtasanak befejezését kovetden a Adatkezel6 dontése alapjan
minden személyes adatot térol vagy visszajuttat Adatkezel6nek, valamint a személyes adatokrél
késziilt masolatokat ezzel egyidejlileg megsemmisiti, vagy torli;

f) vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozdi nyilvantartast

6 Vonatkozo jogszabalyok

Lasd a mellékletben.

7 Fogalmak és meghatarozasok

1. adatfeldolgozas: (Info. tv. 3. § 17. pont): az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédo
technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott
madszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl;

2. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében, az adatkezel6 utasitasa alapjan személyes
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adatokat kezel;

3. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet (pl. gytijtés, rogzités, rendszerezés, lekérdezés,
felhasznalas, tovabbitas, torlés), amelyet a Tarsasag tizletszerli gazdasagi tevékenysége
keretében végez;

4. adatkezel6: a GDPR 4. cikk 7. pontjaban meghatéarozott korben a Tarsasag;

5. adatszolgaltatas: egy személyre, vagy személyek meghatarozott korére vonatkozoan a
nyilvantartott adatokro6l vagy azok egy részér6l harmadik személy részére adathordozén
torténd informacio nyujtasa (teljesitdje a személyiigyi feladatot ellaté személy);

6. adattorlés: a nyilvantartott adatnak az adathordozorol valo barmilyen nyom nélkiili
(helyreallithatatlan) eltavolitasa, ugy mintha az adat sosem lett volna;

7. adattovabbitas: ha az adatot az adatkezel6/adatfeldolgoz6 harmadik személy szamara
hozzaférhet6vé teszi;

8. adatvédelem: a nyilvantartott adatok illetéktelen személyekhez valé hozzajutasnak
megakadalyozasa

9. adatvédelmi incidens: a GDPR 4. cikk 12. pontjaban meghatarozott koriilmény. a
biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

10. anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja az érintett és az adat kdzotti
kapcsolat helyreallitasi lehetoségének végleges kizarasat;

11. az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl;

12. az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel
tajékoztatason alapul6 és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet titjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

13. betekintés: egyszerre egy személy nyilvantartott adatainak részleges vagy teljes korii
megnevezése, az adathordozén, a személyiigyi feladatot ellaté személy hivatali helyiségében;

14. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a
tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mingsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

15. feliigyeleti hatosag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelel6en létrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv;

16. harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo6 kdzvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

17. helyesbités: a nyilvantartott téves adatoknak a tényszer(i adatokra tortén6 jogszer(
megvaltoztatasa;

18. hozzaférés: a nyilvantartott adatok egy részéhez, vagy egészéhez valéd hozzajutas
terjedelme;
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19. kiilonleges adat: faji eredetre, nemzeti, nemzetiségi, etnikai hovatartozasra, egészségi
allapotra vonatkozé személyes adat;

20. masolat: a nyilvantartott adatoknak barmilyen adathordozon és terjedelemben t6rténd
megsokszorozasa (a részleges terjedelmii megsokszorozas: kivonat);

21. NAIH: a személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos
adatok megismeréséhez valo jog érvényesiilését ellendrzo, eldsegité allamigazgatasi szerv;

22. Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (tovabbiakban Hatésag): lasd
NAIH;

23. nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt alloméanya, amely meg-
hatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6;

24. profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo
jellemz6k elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

25. Szamviteli térvény: A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény;

26. személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre vonatkoz6 bar-
mely informéaci6, amelynek eredményeként a természetes személy kdzvetlen vagy kozvetett
madon, kiiléndsen valamely azonosito, igy név, személyazonositasra alkalmas igazolvany
adatai, helyadatok alapjan egyedileg beazonosithato;

8 Adatkezelés alapelvei

8.1 Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag
8.1.1 Altalanos leiras

Adatkezel6 a Tajékoztatoban megjelolt adatkezelési miiveleteket (ideértve az adatok felvételét és
kezelését is) tisztességesen, a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak
megfeleléen, az Erintett szdméra 4tlathat6 médon végzi. Adatkezel személyes adatot csak és kizarélag a
GDPR 6. cikkében, a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 személyes adatot csak és
kizarolag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség
teljesitése érdekében kezel.

Az Adatkezel6 munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsag kezelési eszkozdkkel gondoskodik
arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

8.1.2 Foglalkoztatottak feladatai

A munkatars koteles tartézkodni attél, hogy Erintett vagy harmadik személy jogat, érdekét, vagy emberi
méltdésagat megsértse. Amennyiben ez mégis megtorténik, ugy arr6l haladéktalanul koteles tajékoztatni az
adatvédelmi tisztvisel6t, akinek utasitasait koteles végrehajtani. Ilyen esetben az adatvédelmi tisztviseld
karenyhitd 1épéseket fogalmazhat meg, és hajtat végre.

8.2 Célhoz kotottség:
8.2.1 Altalanos leiras

Az Adatkezel6 a személyes adatokat kizardlag a Tajékoztatéban rogzitett célokbdl gyljti, kezeli, és
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hasznalja fel, illetve azokat csak ezen célok elérése érdekében tovabbitja a jelen Szabalyzatnak, valamint
a mindenkor hatdlyos személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak megfelelGen. A
kezelt személyes adatokat kizardlag a célok megvaldsitasaban érintett személyek ismerhetik meg.

8.2.2 Foglalkoztatottak feladatai

- A foglalkoztatott csak az kozvetlen vezetdje altal, illetve a feladatai elvégzéséhez el6re meghatarozott
adatokat gytijtheti és hasznalhatja. Amennyiben tigy érzi, hogy a kezelt adatok meghatarozott, egyértelm
és jogszerl célja megsziint, vagy a megjelolt céltol eltéré célbdl hasznalnak fel személyes adatot, koteles
értesiteni az adatvédelmi tisztvisel6t vagy a kozvetlen felettesét.

gy példaul, ha az e-mail cimet azért kérik el, hogy regisztraljanak egy weboldalon, akkor erre az e-mail
cimre nem lehet hirlevelet, ajanlatokat kiildeni, vagy azt masoknak eladni, mert az eredeti és kozolt
adatkezelési cél a weboldalon torténd regisztracié volt.

- Amennyiben a foglalkoztatott munkavégzése soran kezelt személyes adatok kezelésének célja
megsziint, koteles ezen adatokat torolni.

- Amennyiben nem tudja eldonteni, hogy sziikség van-e az adatokra a kés6bbiek soran, ugy értesiti a
kozvetlen felettesét vagy az adatvédelmi tisztvisel6t, és a tovabbiakban az 6 utasitasuk alapjan jar el.

8.3 Adattakarékossag

8.3.1 Altalanos leiras

Az Adatkezel$ kizardlag olyan személyes adatok megadasat jogosult kémi az Erintetts]l, amelyek az
adatkezelés céljat tekintve az adott adatkezelés vonatkozasaban megfelelGek, relevansak és feltétleniil
sziikségesek, és amely nélkiil a szolgaltatasat nem vagy nem az altala vallaltak szerint tudna nyujtani.

8.3.2 Foglalkoztatottak feladatai
- A foglalkoztatottak csak a rendelkezésiikre bocsajtott {irlapokat hasznalhatjak (ezek atvizsgéalasa az
adatvédelmi tisztvisel6 részér6l mar megtortént).

- Amennyiben a foglalkoztatott ugy érzi, hogy az adatkezelés soran a sziikségesnél tobb személyes adat
keriil bekérésre, arrdl értesiti a kozvetlen felettesét vagy az adatvédelmi tisztvisel6t, és a tovabbiakban az
0 utasitasuk alapjan jar el.

- A foglalkoztatottak kotelesek ugy eljarni, hogy adatokat feleslegesen ne masoljanak, ne
sokszorositsanak. Keriiljiik pl. a személyes adatok e-mail-ek csatolmanyaként t6bb cimzett felé torténd
elkiildését is.

8.4 Pontossag

8.4.1 Altalanos leiras

Az Adatkezel6 mindent megtesz annak érdekében, hogy a személyes adatok pontosak, és naprakészek
legyenek, az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torli vagy
helyesbiti. Amennyiben az FErintett jelzi az Adatkezeld részére, hogy az adatai nem felelnek meg a
valdsagnak, vagy err6l az Adatkezel6 tudomast szerez, ugy a Tajékoztatoban rogzitettek szerint
haladéktalanul gondoskodik ezen adatok torlésérsl vagy helyesbitésérél. Mindemellett az Erintettek is
felelnek azért, hogy a honlapon, szerz6désben megadott adatok valdsak, pontosak és naprakészek
legyenek. Az Erintett felelgssége és kotelezettsége az is, hogy amennyiben nem sajat személyes adatait
adja meg, gy ahhoz az érintett hozzajarulasat el6zetesen beszerezze.
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8.4.2 Foglalkoztatottak feladatai

Minden foglalkoztatott koteles a ra bizott adatokat a legpontosabban, naprakész allapotba rogziteni és
tartani, rendszeres adategyeztetéseket végezni. A foglalkoztatottak e feladatukat folyamatosan kell, hogy
teljesitsék, de az Adatkezeld adatvédelmi vezetGje altal meghatarozott idépontban is kotelezdek
végrehajtani. Ha az adatvédelmi vezet6 mashogyan nem hataroz, az adategyeztetést harom évente egy
alkalommal végre kell hajtani, telefonon vagy e-mailen, illetve mas kapcsolttartasi csatornan keresztiil.
Az adategyeztetés végrehajtasarol annak igazolasa céljabol a foglalkoztatottaknak jegyzdkonyvet kell
felvenni.

8.5 Korlatozott tarolhatosag

8.5.1 Altalanos leiras

Adatkezel§ biztositja, hogy a személyes adatok tarolasa olyan forméban torténjen, mely az Erintett
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet&vé.
Adatkezel6 az adatok tarolasanak id6tartamat ezen elv mentén hatdarozza tehat meg.

8.5.2 Foglalkoztatottak feladatai

A foglalkoztatott az elv betartasanak ellendrzését, ha az adatvédelmi vezetd mashogyan nem hatéaroz,
évente egy alkalommal hajtjak végre és a kovetkez6t vizsgéaljdk meg az altaluk kezelt adatok
vonatkozasaban: az adatkezelés id6tartama lejart-e vagy sem. Az adatkezelés idGtartamat a jelen
Szabalyzat adatkezelések leirasai konkrétan meghatarozzak.

8.6 Adatbiztonsag ("integritas és bizalmas jelleg")

8.6.1 Altalanos leiras

Adatkezel6 megtesz minden sziikséges technikai vagy szervezési intézkedést annak érdekében, hogy
biztositsa az adatok biztonsagos, sériilésmentes kezelését, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is
ideértve. Adatkezel6 gondoskodik tehat arrél, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza, ne hozhassa nyilvanossagra, ne tovabbithassa, valamint azokat ne médosithassa, térélhesse.
Adatkezel6 megtesz minden t6le telhet6t annak érdekében, hogy az adatok véletleniil se sériiljenek, illetve
semmisiiljenek meg. A fenti kotelezettségvallalast az Adatkezel6 az adatkezelési tevékenységben részt
vev6 munkavallaléi, illetve az esetlegesen igénybe vett adatfeldolgozok részére is el6irja.

8.6.2 Foglalkoztatottak feladatai

- A foglalkoztatottak kotelesek betartani az adatbiztonsaggal kapcsolatos szabalyokat, igy tobbek kozott
jelszot, feloldé koédot kotelesek hasznalni, amelyet rendszeresen kotelesek megvaltoztatni, azt nem
adhatjak at masnak, nem tehetik hozzaférhet6vé, nem kapcsolhatjak ki a naplézast, a virusvédelmet, a
tlizfalat, és azok miikodését nem akadalyozhatjak.

- A foglalkoztatottak kotelesek gondoskodni arrél, hogy adatokhoz kizarélag a jogosultak férjenek hozza.

- A foglalkoztatottak kotelesek gondoskodni az adatok fizikai elzarasarol, a jogosultsagok megfeleld
kiosztasardl és hasznalatarol, az ,dlires asztal, iires képerny6” elv betartasarél, a szamitastechnikai
eszk6zok lezarasarol, ha azokat 6rizetleniil hagyjak.

8.7 Az Adatkezelo az alabbi technikai és szervezési intézkedéseket alkalmazza

8.7.1 Altalanos leiras
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Az Adatkezel6 a szamitogépeken virus- és tlizfalvédelmet alkalmaz, biztositja az adatok, és adathordozo
eszkozok fizikai védelmét. A szamitégépek jelszoval védettek, igy a személyes adatokat kizardlag az a
munkavallal6 tekintheti meg, aki arra jogosultsagot kapott. Az elektronikus adatokrél biztonsagi mentés
késziil.

8.7.2 Foglalkoztatottak feladatai

- A foglalkoztatottak kotelesek tajékoztatni az adatvédelmi tisztvisel6t arrél, hogy ha nem szabalyozott
folyamatot észlelnek az adatkezelésben, vagy ha 1j adatkezelési folyamat kialakulasa van folyamatban,
hogy az adatvédelmi tisztvisel6 felmérhesse annak adatvédelmi relevanciajat és megfelel 1épéseket
tehessen, példaul hatasvizsgalatot hajthasson végre.

- A foglalkoztatottak kotelesek adatvédelmi oktatdsokon részt venni, és elsajatitani azt a
gondolkodasmodot, amely alapjan figyelemmel vannak az adatkezelésre, az adatkezelések alapelveire,
biztonsagara.

8.8 Elszamoltathatésag
8.8.1 Altalanos leiras

Az Adatkezeld vallalja a fenti elvek betartasat, tovabba biztositja, hogy ezen elvek a gyakorlatban is
megvalosuljanak az adatkezelési tevékenység soran.

8.8.2 Foglalkoztatottak feladatai
A foglalkoztatottak kotelesek minden olyan dokumentumot nyilvantartani, tarolni, ami bizonyitja, hogy
az adatkezelésiink soran maximalisan betartjuk a GDPR és az Info torvény elGirasait.

9. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok gyakorlasa
9.1 Tajékoztatashoz valo jog

9.1.1 Altalanos leiras:

- Az Frintett jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban az &tlathat tajékoztatasra, informécidra
adatainak kezelését illet6en, tovabba érintetti jogainak gyakorlasara vonatkozo lehetGségekrol.

- Az Adatkezel6 az Erintett adatkezelésére vonatkozé informaciékat tébb médon is elérhetévé teszi.

- Az Erintett jogosult, hogy hozzéférjen a rd vonatkozéan gyiijtott adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszeriien és észszerli id6kdzonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa és ellendrzése
érdekében gyakorolja e jogat. Ez magaban foglalja az Erintett jogét arra is, hogy az egészségi allapotara
vonatkozo személyes adatokhoz hozzaférjen.

9.1.2 Jogszabaly:
A 2011. évi CXIL. torvény és az EU 2016/679 Rendelet 13-14. cikke.

9.1.3 Az Erintett kérelmére az Adatkezel tajékoztatast ad:

,,,,,

- az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségeirdl;
- a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol,
- az adatkezelés jogalapjarol;

- a ,jogos érdeken” alapulo6 adatkezelés esetén ezen jogos érdekekrol;
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- azon cimzettek, vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzolték
vagy kozoélni fogjak;

- az EU-n kiviilre tortén6 adattovabbitas esetén a megfelel§ garanciakrol;

- a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ezen id6tartam meghatarozasanak
szempontjai;

- az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkoz6 személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz val6 jogarol;

- a feliigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

- arrol, hogy a szerz6dés kotésének elofeltétele-e az adatok megadasa, illetve milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

- az esetleges automatizalt dontéshozatalrol, ideértve a profilalkotast is.

9.1.4 Eljarasrend arra az esetre, ha az Erintett él a tajékoztatas jogaval

- ha a t4jékoztatas kérését személyesen nytjtja be az Erintett, kérjiik meg az erre az esetre készitett {irlap
hasznalatara. Ha nem kivan élni ezzel a lehetGséggel, a jogat akkor is érvényesitheti.

Gy6z0djiink meg arrél, hogy jogosult-e a kérelem beadasara (sajat magarol kér tajékoztatast).

A foglalkoztatott haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztviselének tovabbitani minden iratot és
informaciot.

- ha a kérelem postan, e-mailben vagy egyéb mddon irdsban érkezett, a kézhez vevé foglalkoztatott
haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani.

- Az adatvédelmi tisztvisel6 a kézhez kapott dokumentumokat lehet8ség szerint a legrévidebb id6n beliil
koteles a nyilvantartasba felvezetni és attanulméanyozni, a jogszabalyokkal osszevetni. Ha sziikséges
kiegészit6 adatokat bekérni (akar az érintett kollégatol vagy a kérelmet benyujtétol).

- Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles tajékoztatni az Adatkezel6 adatvédelmi vezetdjét a beérkezett
kérelemrdl és a tervezett intézkedésekrol.

- Az adatvédelmi tisztvisel0 a jogszabaly altal megadott hataridén beliil koteles a kérelmet legjobb
szaktudasa és a torvények el6irdsai szerint irdsban megvalaszolni vagy megfelel6 utasitassal ellatni a
megvalaszolasra kijelolt foglalkoztatottat, illetve ellendrizni a megvalaszolas tényét és milyenségét. A
megvalaszolas lehet6leg frdsban torténjen, vagy az Erintett altal kért formaban.

- Az elintézés madjat, idejét, egyéb fontos megjegyzéseket a nyilvantartdsba kotelez6 bevezetni és az
adatvédelmi tisztvisel6 kézjegyével ellatni.

9.2 Az Erintettek hozzaférési joga

9.2.1 Altalanos leiras:

Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat ingyenesen koteles az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszerti mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus tton nyujtotta be a
kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani. Mindez nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

9.2.2 Jogszabaly:
Az Infotv., valamint a GDPR 15. cikke.
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9.2.3 Az Erintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezé informaciékhoz
hozzaférést kapjon:

- az adatkezelés céljai;

- a kezelt személyes adatainak kategoriai;

- azon cimzettek, vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatait kdzolték
vagy kozolni fogjak;

- adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai.

- az Erintett joga, a ra vonatkoz6 személyes adatok helyesbitéséhez, torléséhez, vagy az adatkezelés
korlatozasahoz, tovabba a személyes adatok kezelése elleni tiltakozashoz;

- a feliigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
- ha az adatokat nem az Erintett6] gyiijtotték, a forrasukra vonatkozé informacio;
- az esetleges automatizalt dontéshozatal ténye, az alkalmazott logikara vonatkozo érthetd informaciok,

tovabba az az informaci6, hogy az adatkezelés az Erintettre nézve milyen varhat6 kévetkezményekkel jar.

Az elintézés modjat, idejét, egyéb fontos megjegyzéseket a nyilvantartasba kotelezd bevezetni és az
adatvédelmi tisztvisel6 kézjegyével ellatni.

Az Adatkezeld a kezelt személyes adatok masolatait az Erintett rendelkezésére bocsétja.

9.2.4 Eljarasrend alkalmazasa abban az esetben, ha az Erintett fél él a hozzaférés jogaval

- ha a kérelmet személyesen nyijtja be az FErintett, kérjiik meg az erre az esetre készitett irlap
hasznalatara. Ha nem kivan élni ezzel a lehetGséggel, a jogat akkor is érvényesitheti.

- Gy06z6djiink meg arrdl, hogy jogosult-e a kérelem beadasara (sajat magarol kér tajékoztatast).

- Az ligyintéz6 foglalkoztatott haladéktalanul kételes az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani minden
iratot és informéaciot.

- ha a kérelem postan, e-mailben vagy egyéb moddon irasban érkezett, a kézhez vevd munkatars
haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani.

- Az adatvédelmi tisztvisel6 a kézhez kapott dokumentumokat lehet8ség szerint a legrévidebb id6n beliil
koteles a nyilvantartasba felvezetni és attanulméanyozni, a jogszabalyokkal osszevetni. Ha sziikséges
kiegészit6 adatokat bekérni (akar az érintett kollégatol vagy a kérelmet benyujt6tol).

- Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles tajékoztatni az Adatkezel6 adatvédelmi vezetdjét a beérkezett
kérelemrdl és a tervezett intézkedésekrol.

- Az adatvédelmi tisztvisel0 a jogszabaly altal megadott hataridén beliil koteles a kérelmet legjobb
szaktudasa és a torvények el6irdsai szerint irdsban megvalaszolni vagy megfelel6 utasitassal ellatni a
megvalaszolasra kijel6lt munkatarsat, illetve ellen6rizni a megvalaszolas tényét és milyenségét. A
megvalaszolas lehet6leg irdsban torténjen, vagy az Erintett altal kért formaban.

- Az elintézés madjat, idejét, egyéb fontos megjegyzéseket a nyilvantartdsba kotelez6 bevezetni és az
adatvédelmi tisztvisel6 kézjegyével ellatni.

9.3 Helyesbitéshez valo jog
9.3.1 Altalanos leiras:

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az Erintett jogosult arra,
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hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan torténd —
kiegészitését.

9.3.2 Jogszabaly:
Infotv., valamint a GDPR 16. cikke.

9.3.3 Az Adatkezeld jogosult arra, hogy
ha a személyes adat a val6sagnak nem felel meg, és a valésagnak megfelel6 személyes adat az
Adatkezel6 rendelkezésére all, a személyes adatot az Adatkezel6 helyesbitse, az érintett kérése nélkiil is.

9.3.4 Eljarasrend alkalmazasa abban az esetben, ha az Erintett fél él a helyesbitéshez valo jogaval
- ha a kérelmet személyesen nytjtja be az Erintett, kérjiik meg az erre az esetre készitett (irlap
hasznalatara. Ha nem kivan élni ezzel a lehet6séggel, a jogat akkor is érvényesitheti.

- gy6z6djiink meg arrol, hogy jogosult-e a kérelem beadasara (sajat maga adatait kéri helyesbiteni).

- az ligyintéz6 munkatars haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani minden iratot
és informaciot.

- ha a kérelem postan, e-mailben vagy egyéb modon irasban érkezett, a kézhez vevd munkatars
haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani. Az adatvédelmi tisztvisel6 a kézhez
kapott dokumentumokat lehet6ség szerint a legrovidebb id6n beliil kételes a nyilvantartasba felvezetni és
attanulmanyozni, a jogszabalyokkal 6sszevetni. Ha sziikséges kiegészit6 adatokat bekérni (akar az érintett
kollégatol vagy a kérelmet benyujtotol).

- az adatvédelmi tisztvisel6 koteles tajékoztatni az Adatkezel6 adatvédelmi vezetdjét a beérkezett
kérelemrdl és a tervezett intézkedésekrol.

- az adatvédelmi tisztvisel6 a jogszabaly altal megadott hataridén beliil koteles a kérelmet legjobb
szaktudasa és a torvények el6irasai szerint irasban megvalaszolni vagy megfelel6 utasitassal ellatni a
megvalaszolasra kijel6lt munkatarsat, illetve ellendrizni a megvalaszolas tényét és milyenségét. A
megvalaszolas lehetSleg irasban torténjen, vagy az Erintett altal kért forméaban.

- az elintézés modjat, idejét, egyéb fontos megjegyzéseket a nyilvantartasba kotelezd bevezetni és az
adatvédelmi tisztvisel6 kézjegyével ellatni.

9.4 Torléshez valo jog ("az elfeledtetéshez valé jog")
9.4.1 Altalanos leiras:

Az Frintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, az egyéb feltételek fennallasa esetén. A torlés joga nem vonatkozik a
jogszabalyi, vagy bels6 szabalyzat altal meghatarozott kotelez6 adatkezelésekre.

Az Adatkezel6nek egyes esetekben jogi kotelezettsége all fenn bizonyos adatok kezelése tekintetében,
ezért az adatok torlési kérelme nem teljesithetd kiilonosen a személyes adatok kezelését el6ird, az
Adatkezel6re alkalmazando jogi kotelezettség teljesitése céljabol kezelt személyes adatok esetében.

Egyéb esetekben a torléshez valo jog a GDPR vonatkozoé fejezetei alapjan gyakorolhat6.

9.4.2 Jogszabaly:
Infotv., valamint a GDPR 17. cikke.
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9.4.3 Az Adatkezelo koteles arra,
hogy az FErintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az alébbi
indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtétték vagy mas modon
kezelték;

b) az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az Erintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre
(profilalkotas vagy kozvetlen iizletszerzés esete);

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagéallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gytijtésére az EU 2016/679 Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

9.4.4 Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot,

- és azt torolni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszerlien elvarhat6 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tdjékoztassa az adatokat kezel§ adatkezelSket, hogy az Erintett kérelmezte t6liik a széban forgd
személyes adatokra mutat6 linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

Mit jelent ez?

- A mai technolégiai szinten az adatok tarolasa nem csak az adatkezel6nél toérténhet, hanem egyéb, az
adatkezel6t6l fiiggetlen adatbazisokban (pl. a keresémotorok miikodési sajatossagai miatt a
weboldalunkrdl t6bb el6z6 verziot is tarolhatnak).

- lehet8séget kell biztositani az Erintettnek arra, hogy - az Internet sajatossdgai miatt — minden tarolasi
helyen toroltetni tudja a személyes adatait.

9.4.5 A torlés nem alkalmazando6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
- a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol;
- a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelore alkalmazandd unios vagy tagallami jog szerinti

kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

- a GDPR 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének megfelel6en a
népegészségiigy teriiletét érint6 kozérdek alapjan;

- az GDPR 9. cikk - A kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl folytatott adatkezelésre vonatkozd garancidk és eltérések">89. cikk (1) bekezdésével
osszhangban a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol, amennyiben az (1) bekezdésben emlitett jog valosziniisithetOen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

- jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
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Fontos hangsulyozni, hogy a torléshez/elfeledtetéshez val6 jog nem abszolit jog, sziikséges egy
egyensulyt megteremteni a tovabbi alapvetd jogokkal dsszefiiggésben. Esetrdl esetre sziikséges vizsgalni
a kérdést, hogy az egyén személyes életének tiszteletben tartdsa és védelme milyen aranyban all a
kozérdekkel, hogy az informacié a nyilvanossag szamara ismert, vagy legalabbis hozzaférhet6 legyen.

9.4.6 Eljarasrend alkalmazasa abban az esetben, ha az Erintett fél él a torléshez valo jogaval
- ha a torlési kérelmet személyesen nytijtja be az Erintett, kérjiik meg az erre az esetre készitett tirlap
hasznalatara. Ha nem kivan élni ezzel a lehetGséggel, a jogat akkor is érvényesitheti.

Gy6z6djiink meg arrdl, hogy jogosult-e a kérelem beadasara (sajat maga adatait kéri torélni).

Az ligyintéz6 foglalkoztatott haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztviselének tovabbitani minden
iratot és informéaciot.

- ha a kérelem postan, e-mailben vagy egyéb modon irasban érkezett, a kézhez vevd munkatars
haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani.

- Az adatvédelmi tisztvisel6 a kézhez kapott dokumentumokat lehet6ség szerint a legrovidebb id6n beliil
koteles a nyilvantartasba felvezetni és attanulmanyozni, a jogszabalyokkal Osszevetni. Ha sziikséges
kiegészitd adatokat bekérni (akar az érintett kollégatol vagy a kérelmet benytijtotol).

- Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles tajékoztatni az Adatkezeld adatvédelmi vezetdjét a beérkezett torlési
kérelemrdl és a tervezett intézkedésekrol.

- Az adatvédelmi tisztvisel6 a jogszabaly altal megadott hataridén beliil koteles a jogszabalynak eleget
tevd torlési kérelmet végrehajtani, vagy megfeleld utasitassal ellatni a torlés végrehajtasara kijelolt
munkatarsat (az érintett mely adatait torolje, értesitse azokat, akikhez az érintett adatai tovabbitasra
keriiltek, a nem torolhet6 adatok korlatozasanak elrendelése), illetve ellendrizni a torlés tényét és
milyenségét.

- Az torlés vagy a megtagadas tényét, az érintett tajékoztatasanak tényét (az elintézés madjarol, idejérdl),
illetve egyéb fontos megjegyzéseket a nyilvantartasba kotelezd bevezetni és az adatvédelmi tisztvisel6
kézjegyével ellatni.

- Az Erintettet frasban (vagy az altala kért formaban) tdjékoztatni kell a torlés tényérdl, és az elintézés
madjarol.

A tajékoztatasok az alabbiak lehetnek:

a. amennyiben a torlési kérelem valamely okbol nem hajthato végre, ugy az elutasitas tényérdl és
indokairol;

b. részleges torlés esetén a nem torolt személyes adatokrol, a torlés megtagadasanak okairol, illetve a
torolt adatok esetén a torlés tényérdl, idejér6l, modjarél, nyilvantartasi szamarol, esetleg a
megtagadasi/torlési jegyz6konyv szamarol;

c. torlés esetén a torlés tényérdl, idejérdl, modjarol, nyilvantartasi szamarol, esetleg a torlési jegyzokonyv
szamarol;

9.4.7 Kotelez6 a személyes adat torlés

Az adatkezel§ koteles arra, hogy az Erintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem
nélkiil torolje, ha az alabbi indokok valamelyike fenndll:

- a személyes adat kezelése jogellenes;

- a hianyos vagy téves adat jogszer(ien nem helyesbithetd (kivéve, ha a torlést a jogszabaly kizarja);
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- megszlint az adatkezelés célja;

- megsziint az adatkezelés jogalapja;

- lejart a tarolasi id6 (jogszabaly vagy jelen szabalyzat alapjan);

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelyb6l azokat gyfijtotték;

- az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzéjarulasét, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

- az Frintett tiltakozik az adatainak kezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre;

- a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el6irt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell.

9.5 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
9.5.1 Altalanos leiras:

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az személyes adatainak kezelését.

9.5.2 Jogszabaly:
Infotv., valamint a GDPR 18. cikke.

9.5.3 Az Frintett jogosult arra,

hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza a személyes adatainak kezelését, ha az alabbiak valamelyike
teljestil:

- az FErintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlatozds arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznéalasanak
korlatozasat;

- az Adatkezel6nek mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az Erintett igényli
azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

- ha az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik,
amig megallapitisra nem keriil, hogy az Adatkezel§ jogos indokai elsébbséget élveznek-e az Erintett
jogos indokaival szemben.

9.5.4 Eljarasrend alkalmazasa abban az esetben, ha az Erintett fél él a korlatozas jogaval

- ha az adatkezelés korlatozasédnak kérelmét személyesen nyijtjia be az Erintett, kérjiikk meg az erre az
esetre készitett (irlap hasznalatara. Ha nem kivan élni ezzel a lehetGséggel, a jogat akkor is érvényesitheti.
Gy6z6djiink meg arrdl, hogy jogosult-e a kérelem beadasara (sajat maga adatait kéri korlatozni).

- Az ligyintéz6 foglalkoztatott haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani minden
iratot és informaciot.

- ha a kérelem postdn, e-mailben vagy egyéb modon irasban érkezett, a kézhez vevé munkatars
haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani.

- Az adatvédelmi tisztvisel6 a kézhez kapott dokumentumokat lehet6ség szerint a legrovidebb id6n beliil
koteles a nyilvantartasba felvezetni és attanulmanyozni, a jogszabalyokkal dsszevetni. Ha sziikséges
kiegészit6 adatokat bekérni (akar az érintett kollégatol vagy a kérelmet benyujtétol).

- Az adatvédelmi tisztvisel§ koteles tajékoztatni az Adatkezeld adatvédelmi vezet6jét a beérkezett
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korlatozasi kérelemrdl és a tervezett intézkedésekrol.

- Az adatvédelmi tisztvisel6 a jogszabaly altal megadott hataridén beliil koteles a jogszabalynak eleget
tevd korlatozasi kérelmet végrehajtani, vagy megfeleld utasitassal ellatni a korlatozas végrehajtasara
kijelolt munkatarsat (az érintett mely adatainak kezelését korlatozza, értesitse azokat, akikhez az érintett
adatai tovabbitasra keriiltek), illetve ellendrizni a korlatozas tényét és milyenségét.

- Az korlatozasi tényét, az érintett tajékoztatasanak tényét (az elintézés madjarol, idejérdl), illetve egyéb
fontos megjegyzéseket a nyilvantartasba kotelez6 bevezetni és az adatvédelmi tisztvisel6 kézjegyével
ellatni.

- Az Erintettet irasban (vagy az altala kért formaban) tajékoztatni kell a korlatozas tényérdl/elutasitasarol,
és az elintézés maodjarol.

- A korlatozottan hozzaférhet6 adatokhoz a kovetkezd személyek férhetnek:

a. adatvédelmi vezetd,

b. adatvédelmi tisztviseld,

c. adott szervezeti egység vezetdje,

d. barmelyik foglalkoztatott, aki a fenti harom személyt6] meghatalmazést kapott.

9.6 Az adathordozhatésaghoz valo jog

9.6.1 Altalanos leiras:

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezels rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

9.6.2 Jogszabaly:
Infotv., valamint a GDPR 20. cikke.

9.6.3 Az adathordozhatésaghoz valo jog nem alkalmazando

abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdeki, vagy ha az adatkezel6 jogi kotelezettségének tesz eleget.
Ezekben az esetekben tehat az Adatkezel6 nem koteles a hordozhat6sagot biztositani (példaul
adoigazgatasi, vagy munkaiigyi adatok esetében).

9.6.4 Az adathordozhatésaghoz valo jog gyakorlasa

Az Adatkezel6 nem akadalyozhatja az adathordozhatésagot, ha a személyes adatok kezelése
hozzajarulason, vagy a szerzddésen alapul, és az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz valo jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvalosithaté — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kbzvetlen tovabbitasat.

Az adathordozhatdsaghoz valo jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez valo jogot. Az emlitett jog nem
alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kzhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az adathordozhat6saghoz valé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

9.6.5 Eljarasrend alkalmazasa abban az esetben, ha az Erintett fél él az adathordozhatésag jogaval
- ha az adathordozhat6sagi kérelmét személyesen nyijtjia be az Erintett, kérjiik meg az erre az esetre
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készitett {irlap hasznalatara. Ha nem kivan élni ezzel a lehet6séggel, a jogat akkor is érvényesitheti.

Gy6z6djiink meg arrol, hogy jogosult-e a kérelem beadasara (sajat maga adataival kapcsolatban nytjtja
be a kérelmet).

- Az ligyintézd foglalkoztatott haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani minden
iratot és informaciot.

- ha a kérelem postan, e-mailben vagy egyéb modon irasban érkezett, a kézhez vev6 munkatars
haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani.

- Az adatvédelmi tisztviseld a kézhez kapott dokumentumokat lehet6ség szerint a legrovidebb id6n beliil
koteles a nyilvantartasba felvezetni és attanulmanyozni, a jogszabalyokkal dsszevetni. Ha sziikséges
kiegészit6 adatokat bekérni (akar az érintett kollégatol vagy a kérelmet benytijtotol).

- Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles tajékoztatni az Adatkezel6 adatvédelmi vezetGjét a beérkezett
adathordozhat6sagi kérelemrdl és a tervezett intézkedésekrol.

- Az adatvédelmi tisztvisel6 a jogszabaly altal megadott hataridén beliil koteles a jogszabalynak eleget
tevé adathordozhatdsagi kérelmet végrehajtani, vagy megfeleld utasitassal ellatni a végrehajtasara kijelolt
munkatarsat (az érintett mely adatainak adathordozhat6sagat érinti), illetve ellenérizni a
adathordozhat6sag megvaldsulasanak tényét és milyenségét.

- Az adathordozhat6sag tényét, az Erintett tajékoztatdsdnak tényét (az elintézés modjardl, idejérdl), illetve
egyéb fontos megjegyzéseket a nyilvantartasba kotelez6 bevezetni és az adatvédelmi tisztviseld
kézjegyével ellatni.

- Az Erintettet irasban (vagy az A4ltala kért forméban) tajékoztatni kell az adathordozhatdsag
megtorténtérdl/elutasitasarol, és az elintézés madjarol.

9.7 A tiltakozashoz valo jog
9.7.1 Altalanos leiras:

Az Frintett tiltakozhat személyes adaténak kezelése ellen,
- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kdzérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa
keretében végzett feladat végrehajtasahoz,

- az Adatkezeld, adatatvevo vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges;
- ha a személyes adat felhasznédlasa vagy tovabbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik;

- torvényben meghatarozott egyéb esetben.

9.7.2 Jogszabaly:
Infotv., valamint a GDPR 21. cikke.

9.7.3 Az érintett tiltakozasanak megalapozottsaga

Amennyiben az Adatkezel az Erintett tiltakozasanak megalapozottsagat megéllapitja, az adatkezelést -
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — meg kell sziintesse, és az adatokat zarolnia kell,
valamint a tiltakozasroél, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesitenie kell mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a
tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Ha az Erintett az Adatkezelének a fentiek szerint meghozott déntésével nem ért egyet, az érintett az
Infotv. VI. Fejezetében meghatarozott médon a Hatosaghoz fordulhat vizsgalat kezdeményezése céljabol.
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9.7.4 Eljarasrend alkalmazasa abban az esetben, ha az Erintett fél él a tiltakozas jogaval

- ha a tiltakozast személyesen nytjtja be az Erintett, kérjiik meg az erre az esetre készitett {irlap
hasznalatara. Ha nem kivan élni ezzel a lehetGséggel, a jogat akkor is érvényesitheti.

Gy6z6djiink meg arrol, hogy jogosult-e a kérelem beadasara (sajat maga adataival kapcsolatban nyujtja
be a tiltakozast).

- Az ligyintéz0 foglalkoztatott haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani minden
iratot és informaciot.

- ha a kérelem postan, e-mailben vagy egyéb modon irasban érkezett, a kézhez vev6 munkatars
haladéktalanul koteles az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitani.

- Az adatvédelmi tisztvisel6 a kézhez kapott dokumentumokat lehet6ség szerint a legrovidebb id6n beliil
koteles a nyilvantartasba felvezetni és attanulmanyozni, a jogszabalyokkal Osszevetni. Ha sziikséges
kiegészitd adatokat bekérni (akar az érintett kollégatol vagy a kérelmet benytijtotol).

- Az adatvédelmi tisztviseld koteles tajékoztatni az Adatkezeld adatvédelmi vezetGjét a beérkezett
tiltakozasi kérelemrol és a tervezett intézkedésekrol.

- Az adatvédelmi tisztviseld a jogszabaly altal megadott hataridén beliil, de legfeljebb 15 nap alatt kételes
a jogszabalynak eleget tev tiltakozasi kérelmet megvizsgalni (vagy megfelel utasitassal ellatni a
végrehajtasara kijelolt foglalkoztatottat, illetve ellendrizni a megvaldsulas tényét és milyenségét) és annak
eredményérol a kérelmezdt irasban tajékoztatni.

- A tiltakozas tényét, az Frintett tdjékoztatdsdnak tényét (az elintézés modjardl, idejérsl), illetve egyéb
fontos megjegyzéseket a nyilvantartasba kotelezd bevezetni és az adatvédelmi tisztvisel6 kézjegyével
ellatni.

- Amennyiben a kérelmezd tiltakozasa megalapozott, az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelést -
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — koteles megsziinteti.

- A tiltakozassal érintett személyes adatokat kotelezd zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetleg az annak
alapjan tett intézkedésekrél értesiti az FErintettet és mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

10 Automatizalt dontéshozatal

Az Adatkezelé nem folytat automatizlt dontéshozatalt ligyfelei és az Erintettek esetében.

11 Az adatkezelés jogalapjai

11.1 Alapvetés

11.2 Milyen adatkezelési jogalapokat alkalmazhatunk a GDPR 6. cikke alapjan?
Az adatkezelés jogszerliségéhez legalabb az aladbbi jogalapok egyikének fennéllasa sziikséges:

a. az Erintett bizonyithat6 médon hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez. Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a
hozzajarulas egyes formait kizarja. Adatkezeld els6dlegesen irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat;

b. az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy az a
szerz0dés megkotését megel6zoen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

c. az adatkezelés az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges. E jogi
kotelezettséget csak és kizarolag az Eurdpai Unié vagy Magyarorszag hivatalos és alkalmazandd
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jogszabalyanak kell megallapitania. Magyarorszag hivatalos és alkalmazandé jogszabalya csak
Magyarorszag Alaptorvényének T) cikk (2) bekezdésében felsorolt tipusu jogszabély lehet;

d. az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossgti érdekeinek védelme miatt
sziikséges. Adatkezel6 a természetes személy létfontossagu érdekére hivatkozva akkor végez
adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhet6. Az elszamoltathatosag elve alapjan
az Adatkezelés koteles vizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvaldsithat6-e mas jogalappal.
Adatkezelés bizonyitania kell tovabba, hogy a létfontossagu érdek fennallasat;

e. az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f. az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

A GDPR (47) preambulum bekezdése és a 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint a magyar jogalkoté (és
nem a Hivatal vagy az Onkormdnyzat) feladata, hogy jogszabalyban hatdrozza meg, hogy a kdzhatalmi
szervek milyen jogalapon kezelhetnek személyes adatokat, ezért az Adatkezel6 jogszer(i érdekét
alatamaszto jogalapot nem lehet alkalmazni kozhatalmi szervek altal feladataik ellatdsa saron végzett
adatkezelésre.

Az Adatkezel§ az adat felvétele elStt minden esetben kozli az Erintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

11.3 Milyen adatkezelési jogalapokat alkalmazhatunk a GDPR 9. cikk (2) bekezdése
alapjan?

Amikor az Adatkezel6 a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé adatokat kezelhet:

- Az Erintett kifejezetten hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbél
torténo kezeléséhez.

- Az adatkezelés az Adatkezel$ vagy az Erintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot és
szocidlis védelmet szabalyozé jogi el6irasokbol fakadd kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai
gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az Erintett alapvetd jogait és érdekeit véds megfelel§ garancidkrol is
rendelkezd uni6s vagy hatalyos magyar jog lehet6vé teszi.

- Az adatkezelés az FErintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az Erintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytdn nem képes a hozzajarulasat
megadni.

- Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az Erintett kifejezetten nyilvanossagra
hozott.

- Az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy a hatalyos magyar jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges
tartalmat és az Erintett alapvetd jogaink és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir
eld.

11.4 Az adatok megismerésére jogosultak kore:

A személyes adatokat Adatkezel6 a vonatkoz6 adatkezelési célhoz kapcsolodé hozzaférési
jogosultsagokkal rendelkez6 koztisztvisel6k, és kozszolgalati tigykezel6k, a hivatalban foglalkoztatott
koztisztvisel6k, és kozszolgalati iigykezel6k, a hivatalban foglalkoztatott munkavallalék, a
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kozfoglalkoztatottak, tovabba a megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak, a kozfoglalkoztatottak, tovabba
a megbizasi szerzddéssel foglalkoztatottak, és a kozremiikodé szervezetek ismerhetik meg a
tevékenységiik végzéséhez sziikséges mértékben.

Az Adatkezeld szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak és az Adatkezel6 megbizasabol
az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat hivatali titokként meg6rizni. A személyes adatokat kezel6 és azokhoz
hozzaférési lehet6séggel rendelkezd személyek kotelesek Titoktartdsi nyilatkozatot tenni. Személyes
adatrél papiralapu vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt az adatkezelés
folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly el6irja.

Ha Adatkezeld valamely foglalkoztatottja a jelen Szabalyzatot megszegi, az Adatkezel6 és a kozte 16v6
jogviszony jellegétdl fiigg6en a kozszolgalati jogviszony ellatdsara vonatkoz6 altalanos vagy specidlis
jogszabaly kozszolgalati jogviszonybol szarmazo kotelezettségének megszegésével okozott karra vagy a
Polgéri Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (Ptk.) karokozasért valo felelésségre vonatkozé
szabalyok szerint felel.

11.5 Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore:

Az adatkezelésekhez tartozo részletes Adatkezelési Tajékoztatokat a Szabalyzat melléklete tartalmazza.

11.5.1 Egyszeri érdeklédés, iigyfél altali megkeresés (kérdés, kérés, észrevétel) - személyesen, postai
uton, e-mailben, telefonon, tovabba barmilyen médon:

- Az adatkezelés esetei: A megkeresés soran megadott személyes adatok

- A kezelt személyes adatok: az Ugyfél altal megadott személyes adatok, amelyek a megkeresés
elintézéséhez els6sorban sziikségesek (név, cim, elérhet6ségek: telefonszam, e-mail cim, postai cim,
egyéb elérhet6ség).

11.5.2 Rendezvényen, programon valo részvétel, illetve az Onkormanyzat vagy a Hivatal képviseldi
szamara kiildott meghivas

- Onkormaényzati szervezés, magan szervezés:

- Az adatkezelés esetei: A rendezvény és szervezése soran megadott személyes adatok

- A kezelt személyes adatok: meghivott, a szervezd, esetleg a kapcsolattarté vagy a meghivot atado
személy személyes adatai (név, cim, elérhet6ségek)

11.5.3 Onkormanyzat altal adomanyozott dijak, kitiintetések, emlékdiploma igénylése, szépkoruak
koszontése, egyéb onként vallalt 6nkormanyzati feladat, illetve a varos életét érinto kozosségi
események szervezése:

- Az adatkezelés esetei: A rendezvény és szervezése soran megadott, illetve Adatkezel6 sajat
adatbazisaiban szerepld személyes adatok

- A kezelt személyes adatok: meghivott/kitiintetett nyilvantartasban szerepld adatai (kiiléndsen: név,
sziiletési hely, id6, lakcim, tartézkodasi hely, e-mail cim, bankszamlaszam iskolai végzettség és
munkahelyre vonatkozé adatok), a szervezd, esetleg a kapcsolattartd vagy a meghivot atadé személy
személyes adatai (név, cim, elérhet8ségek)

v o7

11.5.4 Humanpolitikai tigyek - Adatkezelo altal meghirdetett allaspalyazatok, személyi iigyek,
foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos adatok, teljesitményértékelés adatai:

- Az adatkezelés esetei: A jelentkezdk adataival kapcsolatos adatkezelések.
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- A kezelt személyes adatok: a felhatalmazé jogszabalyokban meghatarozott adatok tarolasa, az adatok
megadasa onkéntes az allaspalyazat benyujtasaval, tovabba a foglalkoztatasi jogviszony létrejottével (név,
lakcim, eltartottak adatai, iskolai végzettség, besorolas és illetmény)

11.5.5 Tamogatasi kérelem, dsztondijra vonatkozo kérelem, és palyazat benyujtasa:
- Az adatkezelés esetei: A benyujtott dokumentumok feldolgozasa, taroldsa soran megadott és kezelt
személyes adatok

- A kezelt személyes adatok: a felhatalmaz6 jogszabalyban (térvény, helyi rendelet) meghatarozott
adatok, amelyek a kérelem elbirdlasdhoz sziikségesek (kiilonosen: név, sziiletési hely, id6, lakcim,
tartozkodasi hely, TAJ és addazonositd szam, bankszamlaszam)

11.5.6 Szerz6dés, megallapodas megkotése, esetleges jogvita rendezése:

- Az adatkezelés esetei: A szerzddés el6- és elkészitéséhez sziikséges benyujtott dokumentumok
feldolgozasa, tarolasa soran megadott és kezelt személyes adatok, illetve jogérvényesités esetén a Hivatal
belsd adatbazisaiban szerepld személyes adatok.

- A kezelt személyes adatok: a jogviszony megfeleld létrejottéhez, a jogviszony ideje alatt a sziikséges
adatok kezelése (kiilondsen a szerz6dd fél esetleg a kapcsolattartd: név, sziiletési hely, id6, lakcim,
tartozkodasi hely, TAJ és addazonositd szam, bankszamlaszam; személyi szam; anyja neve)

11.5.7 Eljaras inditasa - megkeresésre, kozfeladat ellatasa érdekében:

- Az adatkezelés esetei: A megkeresés soran benyujtott dokumentumok feldolgozasa, tarolasa soran kezelt
személyes adatok, a kozfeladat ellatdsa soran a jogszabalyok altal konkrétan megadott vagy sziikséges
személyes adatok

- A kezelt személyes adatok: a felhatalmaz6 jogszabalyokban felsorolt, az iigyfél altal megadott, vagy
kozhiteles nyilvantartasbol elért személyes adatok (név, postai és szamlazasi cim, e-mail cim,
telefonszam, sziiletési hely és idd, titulus, allampolgarsag, csaladi allapot, személyazonosit6 okmany
adatai, TAJ szam, szakképzettséggel, foglalkozassal, egészségiigyi és szocialis helyzettel kapcsolatos
adatok.

11.5.8 Eljaras inditasa - hivatalbol, kozfeladat ellatasa érdekében:

- Az adatkezelés esetei: A megkeresés soran benyujtott dokumentumok feldolgozasa, tarolasa soran kezelt
személyes adatok, a kozfeladat ellatdsa soran a jogszabalyok altal konkrétan megadott vagy sziikséges
személyes adatok

- A kezelt személyes adatok: a felhatalmaz6 jogszabalyokban felsorolt, az iigyfél altal megadott, vagy
kozhiteles nyilvantartasbol elért személyes adatok (név, postai és szamlazasi cim, e-mail cim,
telefonszam, sziiletési hely és idd, titulus, allampolgarsag, csaladi allapot, személyazonosit6 okmany
adatai, TAJ szam, szakképzettséggel, foglalkozassal, egészségiigyi és szocialis helyzettel kapcsolatos
adatok.

11.5.9 Nyilvantartas vezetése - kozfeladat ellatasa érdekében:

- Az adatkezelés esetei: A torvény altal kotelezGen eldirt nyilvantartasok vezetése, a megkeresés soran
benytjtott dokumentumok feldolgozasa, taroldsa soran kezelt személyes adatok, a kozfeladatok
ellatasahoz sziikséges személyes adatok

- A kezelt személyes adatok: a felhatalmaz6 jogszabalyokban felsorolt, az iigyfél altal megadott, vagy
kozhiteles nyilvantartasbol elért személyes adatok (név, postai és szamlazasi cim, e-mail cim,
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telefonszam, sziiletési hely és idd, titulus, allampolgarsag, csaladi allapot, személyazonosit6 okmany
adatai, TAJ szam, szakképzettséggel, foglalkozassal, allattartassal, vallalkozassal kapcsolatos adatok
(kiilonosen: egyéni vallalkozoéi igazolvany szama)

11.5.10 Egyéb forrasboél szerzett személyes adatok - kozfeladat ellatasa érdekében mas
kozigazgatasi szerv altal vezetett kozhiteles nyilvantartasbaol:

- Az adatkezelés esetei: A torvény altal kotelez6en elirt nyilvantartasok vezetése, a megkeresés soran
benytjtott dokumentumok feldolgozasa, taroldsa soran kezelt személyes adatok, a kozfeladatok
ellatasahoz sziikséges személyes adatok

- A kezelt személyes adatok: a kozhiteles nyilvantartasban szereplé adatok (kiilonosen: név, sziiletési
hely, id6, lakcim, tartézkodasi hely, TAJ és adéazonosité szam, bankszamlaszam; személyi szam; anyja
neve)

11.6 Adatkezelo altal kezelt személyes adatok - adatkezelési médjanak
meghatarozasa

11.6.1 Nyilvantartas vezetése - kozfeladat ellatasa érdekében:

- Adatkezel6 szervezeti egység:

Jogszabaly altal meghatarozott esetekben az egyes szervezeti egységek nyilvantartast vezetnek, illetve
mas kozfeladatot ellaté szerv altal vezetett nyilvantartashoz rendelkeznek hozzaféréssel (rogzitenek,
javitanak, modositanak, térolnek, tandsitanak).

- Pénziigy;

- HR;

- Adotigy;

- Igazgatas;

- Szocialis Igazgatas;

- Polgarmester;

- Jegyz6;

- Csaladsegités;

- Anyakonyvi igazgatas;

- Vélasztasi eljaras;

- Altalanos Igazgatas;

Az adatkezelések céljai a kozfeladat ellatasa soran:

- ingatlan nyilvantartas

- kereskedelmi tevékenységet végzok nyilvantartasa

- ipari tevékenységet végzok nyilvantartas

- hagyatéki nyilvantart6 rendszer

- zenés, tancos rendezvények nyilvantartasa

- piacok, bevasarl6 kézpontok nyilvantartasa

- anyakonyvi nyilvantart6 programok

- koztisztvisel6ket, és kozszolgdalati tigykezelOket, a hivatalban foglalkoztatott munkavallalokat, a koz-
foglalkoztatottakat, tovabba a megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottakat nyilvantarté rendszer (KIRA)
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- GDPR altal el6irt nyilvantartasok

Az adatkezelések céljai a kozfeladat ellatdsa soran: A jogszabalyban meghatarozott és allamigazgatasi
onkormanyzati feladatok ellatasa érdekében relevans személyes adatok kezelése, tovabba a helyi
kozosség életének szervezése soran a feladatok ellatasa.

11.6.2 Hivatalbol vagy kérelemre eljaras inditasa, lefolytatasa, informacié szolgaltatasa - (kotelez6
és onként vallalt) kozfeladat ellatasa soran

Adatkezel6 szervezeti egységei:

Pénziigy:

fékonyvi konyvelés

kontirozo kényvelés

biztositasi tigyintézések

atutalasok kezelése

illetmények, egyéb béren kiviili juttatdsok, megbizasi dijak szamfejtése
szamlak el6allitasa

hazipénztari be - és kifizetések

allami tamogatasok feliilvizsgalata

s
=

beutalas munkakori alkalmassagi vizsgalatra
kozszolgalati nyilvantartas

kozalkalmazotti nyilvantartas

munka és pihen6id6 nyilvantartas
munkajogi nyilvantartas

munkaba jaras koltségterités

munkabaleseti jegyz6konyvek nyilvantartasa
onéletrajzok Grzése

szabadsag nyilvantartas

szemelyi anyagok

tanulmanyi szerz6dés

teljesitmény értékelések

Adoiigy:

e épitmény és telekadd

e ingatlan elidegenités

e idegenforgalmi adé
ipartizési ado
reklamhordozo6i adé
maganszemélyek kommunalis addja
talajterhelési dij
desztillalo berendezések
addigazolasok
ado- és értékbizonyitvany
végrehajtasok
az adofizetéséhez kapcsolddd méltanyossagi, részletfizetési kérelmek

Igazgatas:
o kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos tigyek
e ipari tevékenységgel kapcsolatos tigyek
e polgari védelemmel, katasztrofavédelemmel kapcsolatos tigyek
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cimnyilvantartas, lakcimvaltozas bejelentése
kozfoglalkoztatas

Német Nemzetiségi Onkorméanyzat adminisztracidja
lakasiigyek

hirdetmények kifiiggesztése

telepiilési tamogatasokkal kapcsolatos tigyek
talalt targyak kezelése

Bursa Hungarica 6sztondijpalyazat
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos tigyek
gyamhatosagi tigyek

koztemetéssel kapcsolatos tigyek

szallashely szolgaltatas engedélyezési eljaras
birtokvédelem

hagyatéki eljaras

allatvédelmi hat6sagi eljaras

méhészek nyilvantartasa

tarsashazak torvényességi feliigyeleti eljaras
kozigazgatasi birsag kiszabasa

zenés tancos rendezvény engedélyezése
vadkar

Szocialis Igazgatas:
e gyermekjoléti alapellatasok
nem raszorultsagi alapon nytjtott tamogatasok
pénzbeli és nem pénzbeli timogatasok
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
kornyezettanulmanyok készitése
lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiadasok viseléséhez nytjtott telepiilési tamogatas
segélyek, telepiilési tamogatasok

Polgarmester:
e meghivok, iidvozl6lapok kiildése
a varosban miikddo civil- és sport szervezetek nyilvantartasa
szépkordak kdszontése
panasz bejelentés, informacio6 kérés
dijak, elismerések adomanyozasa
tamogatasok nyujtasa

Jegyz6:

e Allatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseinek megsértése eseten kiszabott allatvédelmi
birsagok nyilvantartasa

e Atlathato szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelése atlathat6sagi nyilatkozat

e Avar és kerti hulladék égetési jogszabalyok rendelkezéseinek megsértésével kapcsolatos
hatosagi nyilvantartas

e Az allamhaztartason kiviili forrasok atvétele

e Az dnkormanyzati rendeletek el6készitésében valo tarsadalmi részvétel

e Bejelentés a bejelentés koteles ipari tevékenység folytatasarol, kérelem telepengedély
kiadasahoz, bejelentés iizemeltet6 valtasrol

e Bejelentés kozszolgalati jogviszony létesitésekor fennalld dsszeférhetetlen helyzetrdl

e Bejelentés tudomanyos oktat6i miivészeti lektori szerkeszt6i, valamint jogi oltalom ala esd
szellemi tevékenység végzésérol
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Bejelentés vezetd beosztasu koztisztviseld részére tovabbi jogviszony fennallasarol
Egyszeri informaciokérés

Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok Es egyéb észrevételek intézésével kapcsolatban

Fas szart novények védelmérol szolo jogszabalyok rendelkezéseinek megsértésével
kapcsolatos hat6sagi nyilvantartas

Kérelem a 3.5 tonna 6ssztomeget meghalado tehergépjarmii vontat6 pétkocsi és autobusz
forgalomba helyezéséhez és atirasahoz

Kérelem birtokvédelmi eljaras meginditasahoz

Kérelem gazdasagi tarsasag egyéb gazdalkodo szervezet részére nyilvantartasa tigyintézése
Kérelem miikodési engedélykoteles kereskedelmi tevékenység folytatasahoz

Kérelem tovabbi jogviszony létesitéséhez fenntartasahoz

Kérelem vezet6 beosztasu koztisztvisel6 részére a kttv. .87. § (2) § bekezdésben foglalt
tevékenységrol

Kereskedelmi egységek éjszakai nyitvatartasanak szabalyozasa engedélyezése
Kereskedelmi nyilvantartas iizletkoteles adatvaltozas bejelentés meghatalmazott titjan
Kozérdeki bejelentésekkel kapcsolatos adatkezelés

Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

Koztisztviseldi és hozzatartozo6i vagyonnyilatkozata

Koztisztvisel6k egyéni képzési terve

Kuthoz tartozo viztisztito berendezés iizemeltetési engedélyek nyilvantartasa

Kut iizemeltetési engedélyek nyilvantartasa

Lakasbérlettel, lakas értékesitésével és cserével kapcsolatosan felmeriild iigyintézés
Lakoi hozzajarulas az iizlet éjszakai nyitvatartasahoz

Munkakor atadas atvetéli jegyzokonyv

Onkormdnyzati déntés kezdeményezésére benyujtott lakossagi alairdsok kezelése
Onkorméanyzati képvisel6k bizottsagi elnokok és tagok, a tanacsnok tiszteletdijarol és
természetbeni juttatasarol

Onkormadnyzati rendelet a temetSkrél és a temetkezés rendjérél

Onkorményzat tulajdonéban levé gazdélkodo szervezetek alapitéi dontéseinek el6készitése
elOterjesztése

Panasz és a kozérdeki bejelentess

Rendkiviili munkavégzés elrendelés

Szabdlyzat a kdzérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl és
az elektronikus kozzétételi kitelezettség teljesitése

valé megfelelés

Szakhat6sagi allasfoglalas helyi kornyezetvédelmi rendelet el6irasainak valé megfelelés
targyaban

Szakhatdsagi megkeresések teljesitéséhez sziikséges adatok felhasznélasa helyi
kornyezetvédelmi rendelet elGirasainak val6 megfelelés

Szakmai konzultaci6 tajékoztatas lefolytatasa

Telepiilésképi rendeletnek val6 megfelel6ség

Telepiilés kistisztvisel6inek munkavallal6inak ide értve koz foglalkoztatottakat fegyelmi
kartéritési felelsségi tigyei

Vadkar iigyintézeés

Zaj és rezgésvedelmi tigyek kornyezeti zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa

Zaj és rezgésvédelmi iigyek zaj és rezgésvédelmi jogszabalyok rendelkezéseinek
megsértésével kapcsolatos hatdsagi nyilvantartas
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Csaladsegités:

Anyakényvi igazgatas:

anyakonyvi eljaras

Elektronikus Anyakoényvi rendszer (EAK)
Anyakoényvi kivonatok kiadasa
hazassagkotés

Sziiletési csaladi és uténév megvaltoztatasa
Hazassagi névviselési forma megvaltoztatasa
Hazassagi név modositasa

A sziiletés anyakonyvezése

Halaleset anyakdnyvezése

Apai elismer6 nyilatkozat

Allampolgérsagi eskiitétellel kapcsolatos iigyek

Valasztasi eljaras:

Ajanldivek aldirasgydijto ivek kezelése

Helyi 6nkormanyzati képviselS és nem képviseld bizottsagi tag jogviszonyanak létesitésével modositasaval
megsziintetésével kapcsolatban

Helyi 6nkormanyzati képviseld valasztassal kapcsolatban

Onkormanyzat képviseld testiilete munkaltatodi jogkdrébe tartozé 6nkormanyzati kdltségvetési szerv
magasabb vezetSjének (intézményvezets) személyi anyaga

Onkormanyzat képvisel6 testiiletének bizottsdga nem képvisel tagjainak vagyonnyilatkozata
Orszaggydilési képviseld valasztassal kapcsolatos adatkezelések

Telepiilés képvisel§ testiilete és bizottsdga tagjainak elérhet6ségi adatai

Teleplilés 6nkormanyzata képvisel§ testliletének bizottsdga nem képviseld tagjainak vagyonnyilatkozata
Teleplilés roma nemzetiségi 6nkormanyzata képvisel§ testllete tagjainak és hozzatartozdinak
vagyonnyilatkozata

Vélasztasi bizottsag tagjainak megvalasztasaval és megbizasaval, a valasztasi iroda tagjainak megbizasaval
kapcsolatban

Valasztdsi szervek tagjainak nyilvantartasa

Vélasztdpolgar szavazokor névjegyzék adatai

Altalanos Igazgatas:

kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos iigyek
ipari tevékenységgel kapcsolatos ligyek

polgari védelemmel, katasztréfavédelemmel kapcsolatos tigyek
cimnyilvantartas, lakcimvaltozas bejelentése
kozfoglalkoztatas

Nemzetiségi Onkormanyzat adminisztracidja
lakasiigyek

hirdetmények kifiiggesztése

telepiilési tamogatasokkal kapcsolatos iigyek
talalt targyak kezelése

Bursa Hungarica 6sztondijpalyazat
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos tigyek
gyamhato6sagi tigyek

koztemetéssel kapcsolatos tigyek

szallashely szolgaltatas engedélyezési eljaras
birtokvédelem
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hagyatéki eljaras

allatvédelmi hatosagi eljaras

méhészek nyilvantartasa

tarsashazak torvényességi feliigyeleti eljaras
kozigazgatasi birsag kiszabasa

zenés tancos rendezvény engedélyezése
vadkar

cimképzési eljaras

12 Jogorvoslat

12.1 Informacio, panasz

Amennyiben az Erintett tigy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez fiiz6d& jogai sériiltek,
tajékoztatasért és jogainak gyakorlasaért az Adatkezel6 képvisel6jéhez fordulhat.

12.2 Panasz tigyintézés a Hatosagnal

Az altalanos adatvédelmi rendelet, valamint az informdaciés ©Onrendelkezési jogrél és az
informéacioszabadsagrél szolo 2011. évi CXII. térvény rendelkezései alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdacidszabadsag Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye all
fenn.

A Hatosag elérhetGsége:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag (NAIH)
postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.;

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11,

telefon: +36 (30) 683-5969,

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu,

web: https://www.naih.hu

Az a feliigyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tdjékoztatni az ligyfelet a panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérél, ideértve azt is, hogy az ligyfél jogosult
birésagi jogorvoslattal élni.

12.3 A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valo jog

- Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birésagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a feliigyeleti hat6sag ra vonatkozo,
jogilag kotelezo erejli dontésével szemben.

- Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatésdg nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

- A feliigyeleti hat6saggal szembeni eljarast a feliigyeleti hat6ésag székhelye szerinti tagallam birésaga
elott kell meginditani.

- Ha a feliigyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az egységességi
mechanizmus keretében a Testiilet el6z6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a feliigyeleti
hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birosagnak megkiildeni.
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12.4 Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valo jog

- A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok - koztiik a feliigyeleti
hat6sagnal torténd panasztételhez valé jog - sérelme nélkiil, minden Erintett hatékony birésagi
jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel6 kezelése
kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

- Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo
tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga el6tt kell meginditani. Az ilyen eljaras megindithat6 az
érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam bir6saga elétt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozé valamely tagadllamnak a kézhatalmi jogkorében eljaré kozhatalmi szerve.

13 Karteritési és Sérelemdij
Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo6 a személyes

adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott
el6irasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.

Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo6 a személyes
adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott
elGirasokat megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megsérti, az, akinek személyiségi joga sérelmet
szenvedett az adatkezel6tdl, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6tol
sérelemdijat kévetelhet.

Az Adatkezel6 mentesiil az okozott karért valo felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége
alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelmet az adatkezelés
korén kiviil eso elharithatatlan ok idézte el6.

Az Adatkezel6 mentesiil az okozott karért valo felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége
alol, ha bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozdkat terhel6 kotelezettségek, valamint az adatkezeld jogszerii utasitasainak betartasaval jart
el.

Az Adatkezeld és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé, tovabba a kdzos
adatkezel6k és az altaluk megbizott vagy rendelkezésiik alapjan eljaré adatfeldolgozdk a személyes
adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott
el6irasok megsértésével okozott

- kérért az Erintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint
- személyiségi jogsértés esetén jaro sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az érintettnek.

Nem kell megtériteni a kart az Adatkezelonek és nem kovetelhet6 a sérelemdij annyiban, amennyiben a
kar a karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet
szenvedo személy szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

14 Az Erintett kérelmének eldterjesztése és az adatkezeld
intézkedései

- Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezését6l szamitott
25 napon beliil tajékoztatjia az FErintettet a jogai gyakorldsdra iranyulé kérelme nyomén hozott
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intézkedésekrol.

- Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi
két honappal meghosszabbithat6. A hatarid6 meghosszabbitasarél az Adatkezel6 a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételéts] szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet.

- Ha az Erintett elektronikus tton nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus
uton kell megadni, kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.

- Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyomén, késedelem nélkiil, de legkésébb
a kérelem beérkezésétl szamitott egy hoénapon belill tdjékoztatja az FErintettet az intézkedés
elmaradasdnak okairél, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti
hat6sagnal, és élhet bir6sagi jogorvoslati jogaval.

- Az Adatkezel6 a GDPR 13. és 14. cikk szerinti informacidkat és az érintett jogairol szolo tajékoztatast
(GDPR 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az Erintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédo jellege miatt — tilzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért
informéaciora, a tajékoztatds nyujtasara vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ
koltségekre:

a) dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t terheli. Ha az
Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benytijté természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok
nyujtasat kérheti.

15 Adatveédelmi Incidensek

Az altalanos adatvédelmi rendeletben foglaltak szerint az adatvédelmi incidens megfeleld és kell§ ideji
intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek,
tobbek kozott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiilonboztetést, a j6 hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok
bizalmas jellegének sériilését, illetve a széban forgd természetes személyeket sujté egyéb jelentds
gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

Az a munkavallalo, aki az Adatkezel6 altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban
adatvédelmi incidenst észlel, kiilonosen

- személyes adathoz jogosulatlan hozzaférést;

- jogosulatlan megvaltoztatast;

- jogosulatlan tovabbitast;

- jogosulatlan nyilvanossagra hozatalt;

- jogosulatlan torlést vagy megsemmisitést;

- valamint véletlen megsemmistilést és sériilést észlel;

azt koteles a kozvetlen vezetGje ttjan haladéktalanul jelenteni az Adatkezeld vezetjének megadva nevét,
telefonszamat és e-mail cimét, a szervezeti egységének megnevezését, az incidens targyat és rovid
leirasat, valamint azt, hogy az incidens informatikai rendszert érint-e.

A bejelentd ezen informaciokon kiviil minden tovabbi olyan informacidkat is megadhat, amelyeket az
incidens beazonositasa, megvizsgalasa és a karelharitas szempontjabol 1ényegesnek itél. Az Adatkezeld
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az adatvédelmi incidens bejelentésére formanyomtatvanyt alkalmaz.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az informatikai rendszert, gy az Adatkezel6 vezetdjén kiviil
az informatikai rendszerért feleldst is tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld vezetdje, illetve az altala a vizsgalattal megbizott személy a bejelentést megvizsgalja. A
vizsgalat sordan a bejelent6t6l az incidenssel kapcsolatban adatszolgaltatast kér, amelyet a bejelentd
koteles haladéktalanul, de legkés6bb 2 munkanapon beliil teljesiteni.

Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell

- az incidens bekdvetkezésének id6pontjat és helyét;

- az incidens leirasat, koriilményeit és hatasait;

- az incidens soran kompromittalodott adatok korét és szamossagat;

- a kompromittalédott adatokkal Erintett személyek korét;

- az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat;

- a kar megelGzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Amennyiben az adatszolgaltatas alapjan az adatvédelmi incidens vizsgalatot igényel, annak végrehajtasa
az Adatkezel6 vezet6jének a felel6ssége. A vizsgalat elvégzésével az Adatkezel§ vezetGje felel6s
személyt bizhat meg.

Az adatszolgaltatas alapjan az Adatkezeld vezetdje — illetve az altala a vizsgalattal megbizott személy —
javaslatot tesz az adatvédelmi incidens elharitasahoz sziikséges intézkedésekre az adatok kezelését vagy
feldolgozasat végzo szakteriiletnek, illetve személyeknek.

A javaslat alapjan a megvalositando tovabbi intézkedésekrdl az Adatkezeld vezet6je dont, sziikség esetén
az illetékes adatkezel6 vagy feldolgozo szakteriilet vezet6jének bevonasaval.

Adatvédelmi incidens esetén az Adatkezel0 késedelem nélkiil — ha lehetséges, legkésObb 72 draval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott — megteszi a bejelentést a feliigyeleti
hatosagnak kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithet6en nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 éran beliil, mellékelni
kell hozza a késedelem igazolasara szolgal6 indokokat is (GDPR 33. cikk (1) bekezdés).

Az adatbiztonsagi incidensek bejelentésének kotelezettsége indokolt és nem jelent aranytalan terhet az
adatkezeldkre nézve.

Az Adatkezel6 a bejelentésben legalabb az alabbi informéaciokat kozli a hatosaggal:

- az adatvédelmi incidens jellege, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriai és hozzavetdleges
szama, valamint az incidenssel Erintett adatok kategoériai és hozzavet6leges szama;

- a tovabbi tajékoztatast nyujto kapcsolattartd neve és elérhetdsége;

- az adatvédelmi incidensbdl ered6 valosziniisithetd kdvetkezmények;

- az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések beleértve adott

esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket (GDPR 33. cikk (3 bekezdés).

Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejilileg kozolni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkiil kés6bb részletekben is kozolheték (GDPR 33. cikk (4 bekezdés).

Amennyiben az adatvédelmi incidens valésziniisithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 vezet6je indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensr6l. A tdjékoztatasban vildgosan és kozérthet6en ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét és kozolni kell az Erintettel legalabb az alabbi informécidkat:
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- a tovabbi tajékoztatast nyujté kapcsolattarté neve és elérhetdsége;
- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészintisithetd kovetkezmények;

- az Adatkezeld éaltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Az Adatkezel6nek nem kell tajékoztatnia az érintettet, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

- az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal Erintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilonosen azokat
az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valo
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valésziniisithet6en nem
valosul meg;

- a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az Adatkezeld az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan tajékoztatja vagy olyan hasonlé intézkedést hoz, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat (GDPR 34. cikk).

Az adatvédelmi incidensekrdl az Adatkezel6 adatvédelmi incidens nyilvantartast vezet.
A nyilvantartasban az alabbi informaciokat kell rogziteni:

- az Erintett személyes adatok korét;

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat;

- az adatvédelmi incidens id6pontjat;

- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait;

- az adatvédelmi incidens altal bekdvetkezendo kar elharitasara megtett intézkedéseket;
- az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozo

- személyes adatokat érint6 incidens esetében 5 évig;

- kiilénleges adatokat érintd incidens esetében 20 évig

- az Adatkezel6 meg0rizni.

A nyilvéantartasban adatvédelmi incidensben Erintett személy adata nem szerepelhet.

16 Az Adatbiztonsagi Kovetelmények

Adatkezel6 — mindenkor hatalyos — Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza az adatvédelmének
altalanos érvényti el6irasat, meghatarozza az adatvédelem és adatbiztonsag feltételrendszerét, szabalyozza
a szamitastechnikai, informatikai eszk6zok, illetve a halozatok hasznalatdnak adatvédelmi biztonsagi
szabalyait.

Adatkezel6 papiralapu nyilvantartasainak védelme

Adatkezel6 a hasznalt, vagy a feladatellatas soran a birtokukban 1év6é személyes adatokat is tartalmazo
adathordozodkat, fiiggetleniil az adatok rogzitésének madjatol, koteles biztonsagosan 6rizni és a védeni a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés, megsemmisités,
sériilés ellen.

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld az alabbi intézkedéseket
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alkalmazza;

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas szamara fel
nem tarhatok;

- a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben
helyezi el;
- a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan helyiséget,
ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja;

- az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu adathordozot
elzarja;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult, gy az Adatkezel6

rrrrrr

Amennyiben a személyes adatok adathordoz6ja nem papir, hanem mas fizikai eszkoz, ugy a fizikai
eszkdz megsemmisitésére a papiralapi dokumentumokra vonatkoz6 megsemmisitési szabalyok az
iranyadoak.

Az Adatkezeld szamos logikai és fizikai védelmi intézkedést miikodtet a megfelel6 adatbiztonsagi szint
biztositasa céljabol, amelyek koziil a legfontosabbak az alabbiak:

Az Adatkezel6 a jelen dokumentumban szereplé személyes adatokat tarolo, feldolgozd és tovabbitd
infokommunikacios rendszerek esetén az iparagi gyakorlatnak megfeleld fizikai biztonsagi kontrollokat
(pl. riaszt6 rendszer, jelszavas védelem, kamera rendszer stb.) miikodtet.

Az Adatkezel6 a jelen dokumentumban szereplé személyes adatokat tarold, feldolgozd és tovabbitd
infokommunikacios rendszerek esetén megfeleld jogosultsagkezelési folyamatot alkalmaz.

17 Személyes Adatok Tarolasa és az Adatkezelés Biztonsaga

Az Adatkezel6 informatikai infrastrukturaja, tarhelyei és mas adatmeg6rzési helye a székhelyén,
telephelyein talalhatoak.

Az adatkezelésekhez alkalmazott informatikai eszkozoket és megoldasokat, kiilléndsen a biztonsagi
rendszereket igy valasztjuk meg és hasznaljuk, hogy a kezelt személyes adatok az arra feljogositottak
szamara hozzaférhetd, hitelessége és hitelesitése biztositott, valtozatlansaga igazolhatd, a jogosulatlan
hozzaférés ellen védett legyen.

Személyes adatait megfeleld intézkedésekkel védjiikk, kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, adatvédelmi incidens, adatlopas, adatszivargas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel6 a nyilvantartdsaiban kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal biztositja, hogy a tarolt adatok — kivéve torvényi felhatalmazds esetén — kozvetleniil ne
legyenek dsszekapcsolhatéak, ill. az Erintetthez rendelhet6ek.

A mindenkori technikai fejlettségi szintre tekintettel olyan miiszaki, szervezési és szervezeti
intézkedésekkel gondoskodunk az adatkezeléseink biztonsagarél és védelmérdl, amelyek megfelel6
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védelmi szintet biztositanak személyes adatainak.

Az Adatkezel6 és partnereinek informatikai rendszere és hal6zata egyarant védett a szamitdégéppel
tamogatott veszélyes emberi (pl. csalas, kémkedés, szabotazs, vandalizmus, a szamitogépvirusok, a
szamitogépes betorések stb.), illetve természeti (pl. tliz és arviz), vagy mas okbdl ered6 (pl. szolgaltatas
kimaradas, stb.) karos behatasok ellen. Az Adatkezel6 adatainak biztonsagat szerver és szoftver szintii
védelmi eljarasokkal és szolgaltatasokkal biztositja.

Az Adatkezel6 az adatkezelések soran megvédi a személyes adatait, hogy csak az férhessen hozza, aki
erre jogosult (titkossag), a személyes adatainak és a feldolgozas modszerének a pontossagat és teljességét
(sértetlenség), gondoskodik arrél, hogy amikor a jogosult Erintetteknek sziikségiik van a személyes
adataikra, akkor wvaléban hozza tudjanak férni a kivant adatokhoz, és rendelkezésre alljanak
(rendelkezésre allas).

Téjékoztatjuk az Erintetteket és partnereinket, hogy a személyes adatok részben az internet segitségével
keriilnek tovabbitasra. Az interneten tovabbitott adatok és elektronikus iizenetek biztonsaga az
alkalmazott protokolltél (e-mail, web, ftp stb.) fiiggetleniil sériilékenyek az olyan hal6zati veszélyekkel
szemben, amelyek tisztességtelen tevékenységre, szerzddés vitatdsara, vagy az informacié felfedésére,
moédositasara iranyulnak. Az ilyen veszélyek kikiiszobolése érdekében az Adatkezel6 megtesz minden
t6le elvarhat6 biztonsagi intézkedést.

18 Személyes adatok megsemmisitése

Abban az esetben, ha az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés szabalyi alapjan a
tovabbiakban nem kezelheti tovabb, koteles a személyes adatokat tartalmazo adathordozot
megsemmisiteni és a megsemmisités tényérdl megsemmisitési jegyzékonyvet felvenni.

A megsemmisitési jegyzokonyv tartalmazza az alabbiakat:

a) az adatmegsemmisitésért felelds foglalkoztatott azonosito adatai,

b) a megsemmisitést engedélyezd személy azonosit6 adatai,

€) a megsemmisités targyat,

d) az adathordozok szamat legalabb megkozelitélegesen,

e) a megsemmisitéssel Erintett adatkezelési folyamat megnevezését,

f) az adatmegsemmisités modjat,

g) a megsemmisités id6épontjat, helyszinét,

h) a megsemmisitésen jelen 1év6k nevét és alairasat (min. 3 f6),

i) a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd személy nevét és alairasat.

Adatkezel6 az Adatmegsemmisitési jegyzokonyvet az iratkezelési szabalyzata alapjan tarolja.

19 Oktatas és tréningrendszer

Kiemelt teriiletként kell kezelni a koztisztviselok, és kozszolgalati ligykezelok, az Adatkezeldnél
foglalkoztatott munkavallalok, tovabba a megbizasi szerzédéssel foglalkoztatottak kapcsan a
biztonsagtudatossagi képzést a szervezet informatikai és nem informatikai alkalmazottai részére.

A biztonsagtudatos magatartas komoly karokat okoz6 hibak és tamadasok megel6zésében jatszhat
szerepet.

Nem elegend6 a megfelel6en kidolgozott IT biztonsagi szabélyzat, informaciébiztonsagi rendelkezések és
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adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozas megléte a szervezetben, a koztisztvisel6kben, és kdzszolgalati
tigykezel6kben, a hivatalban foglalkoztatott munkavallalokban, a koézfoglalkoztatottakban, tovabba a
megbizasi szerzddéssel foglalkoztatottakban rendszeres képzések, tréningek soran kell tudatositani, hogy
a kialakitott szabalyrendszer és az IT eszk6zok énmagukban nem képesek garantalni a szervezet szamara
az adat- és informaciobiztonsagot, ehhez a napi munkatevékenységiik soran felel6s magatartasukkal a
dolgozoknak is hozza kell jarulniuk.

A koztisztvisel6k, és kozszolgalati ligykezelGk, az Adatkezel6nél foglalkoztatott unkavallalok, tovabba a
megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak megfelel6 képzése a képzést kovetéen kimutathatéan kevesebb
biztonsagi incidenst eredményez, ami a kozvetlen adatvesztésbdl és esetleges adatvédelmi birsagbol eredd
karokon tul a pénziigyi eredményekben is nyilvanvaléan megmutatkozik.

A koztisztvisel6k és kozszolgalati ligykezelOk, az Adatkezel6nél foglalkoztatott munkavallalok, tovabba a
megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak altalanos adatvédelmi-informaciébiztonsagi tréning rendje
hathavonta (kapcsolhat6 mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez pl. tliz- és munkavédelem) egy ora
id6tartamban torténik. Ez vonatkozik az informatikai és nem informatikai munkavallalkra egyarant.

20 Az Adatvédelmi Szabalyzat elfogadasa, modositasa

Jelen szabalyzat modositasara az Adatkezel6 vezet6je jogosult.

Jelen szabdlyzatot az Adatkezel6 valamennyi foglalkoztatottja koteles megismerni, illetve a
munkavégzésre iranyuld szerzodésekben az Adatkezeld eldirja, hogy a szabalyzat betartasa és betartatasa
minden foglalkoztatottjanak munkakéri kotelezettsége.

Az AdatkezelO részletes adatkezelése az Adatkezelési Tajékoztatokban keriilt rogzitésre, mely a jelen
szabalyzat el6irasai szerint és annak pontjaira hivatkozva késziilt.

Jelen szabalyzat megtalalhato:

- Nyomtatott formaban megtekinthet6 az Adatkezel6 székhelyén.

- Online, kivonatos formaban megtekinthetd az Adatkezel6 altal iizemeltetett honlap lablécében talalhatd
hivatkozas alatt.

21 Egyéb rendelkezések

21.1 Személyazonosité igazolvanyok fénymasolasa:

Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének valdo megfelelés érdekében
Adatkezel6 nem készit fénymasolatot személyazonosité igazolvanyokrol, azon eseteket kivéve, amikor a
jogszabaly el6irja a masolat készitését. Az arcképes hatosagi igazolvany értelemszerien csak akkor
rendelkezik bizonyit6 erével, ha annak alapjan Adatkezel6 megbizonyosodhatott arr6l, hogy az
igazolvanyon szerepld személy képmasa és az igazolvanyt felmutat6é személy megegyeznek.

Adatkezel6 ,,A négy szem effektus” -t hasznalja azon adatrogzités esetén, amikor a személyi
igazolvanyban 1évd adatok tarolasa sziikséges. Két személy (lehetdleg az érintett és Adatkezel6
képviselGje vagy két ligyintéz6) akik alairasukkal igazoljak, hogy a rogzitett adatok a személyi
igazolvanyban 1év6kkel megegyeznek.

A jogszabdlyi elGirasra tortént masolds esetén a fénymasolatot az Adatkezel6 a cél megsziinésekor
azonnal torli vagy megsemmisiti.

21.2 Az Erintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran
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Abban az esetben, ha Adatkezeld barmely foglalkoztatottja az Erintett szamara elektronikus levelet kiild,
az Erintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés sordn tigy megjeldlni, hogy az az elektronikus levél
egyetlen cimzettje szamara se legyen lathat6. Ezt Adatkezeld foglalkoztatottjai els6sorban ,titkos
masolat”-tal torténd cimzéssel kotelesek megtenni, de Adatkezel6 kidolgozhat olyan iizenetkiildé
rendszert, amely alapvet6 beallitasként, tovabbi emberei beavatkozas nélkiil automatikusan igy kiildi meg
az informéciét az Erintett szaméra.

A fenti szabdly érvényes els6sorban, de nem kizarélagosan a protokoll - és sajt6listara, hirlevél listara
torténd levélirasra és az ligyintézés soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

22 Z.aro rendelkezések

22.1.1 Jelen Szabalyzat és mellékletei mindennemi tartalménak engedély nélkiili felhaszndlasa,
atdolgozasa, tobbszorozése, terjesztése, nyilvanos el6adasa, illetve eltorzitasa, megcsonkitasa tilos,
ideértve, de nem kizardlag, a bevételszerzd tevékenységre valé felhasznélast is. A Jelen Szabdlyzat és
mellékletei csak abban az esetben hasznalhatdk fel, ha ahhoz a szerz6 irasbeli hozzajarulasat adta.

22.1.2 Ilyen esetekben csak a szerzo altal engedélyezett tartalom-részlet hasznalhato6 fel, kizarolag az
irasbeli hozzajarulasban meghatarozott feltételekkel, az igy meghatarozott moédon, formaban és
terjedelemben.

Valko, 2023. november 23.

Szélesné dr. Szénasi Anna
jegyz6
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