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palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
mérlegképes konyveld/pénziigyi szamviteli ligyintéz6 /Pénziigyi
vezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellitand6 feladatok): Az Allamhéztartis rendje szerint szamviteli,
gazdalkodasi, pénziigyi és konyvvezetési feladatok elvégzése. Az ASP rendszerben az
Onkormanyzat és intézményei, illetve nemzetiségi onkormanyzat vonatkozasaban. Pénztari és
banki bizonylatok, szamlak, vegyes tételek kontirozasa, konyvelése. AFA konyvelési, bevallasi
feladtok ellatdsa, tovabbitasa. Szamlak kiadllitasa. Id6kozi Kkoltségvetési jelentések és
mérlegjelentések elkészitése. Eves beszamolé elkészitése. Kozremiikodés a Magyar Allamkincstar
felé teljesitendd adatszolgaltatasok tekintetében. Ingatlanvagyon-kataszter és targyi eszkoztar
vezetése. Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

Betodltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 30 ora,
Altalanos, Munkaidékeretben végzett munka

Munkavégzés helye: Valko

Allashirdeté szervezet bemutatdsa: Kis létszamt Hivatal. Csalddias légkér. Rugalmas
munkarend (napi 6 vagy 8 6ras munkaid6, megegyezés szerint). Eltéritett személyi bérezés,
Cafeteria, és egyéb juttatasok, munkaba jaras téritése. Egyéni igények figyelembe vétele.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazat benyujtasa, hivatal@valko.hu e-mail cimen, postai uton: Valké
Polgarmesteri Hivatal 2114 Valké, Rakoéczi u. 3. cimre. Erdeklédni lehet 06 28 483 443
telefonszamon, illetve a polgarmester@valko.hu e-mail cimen. Az illetmény megallapitasara a
2011. évi CXCIX. torvényben, a helyi koltségvetési rendeletben és a Kozszolgalati szabalyzatban
foglaltak az iranyaddk. Probaid6t kovetéen személyi illetmény keriil megallapitasra.

Az allas a nyertes palyazat kihirdetését kovet6en azonnal betolthetd.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- Cselekv@képesség
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- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szinti szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Konyvelés és adozas, Mérlegképes konyveldi végzettség allamhaztartasi
szakon

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- ASP Gazdalkodasi- és irat szakrendszerek ismerete
- KGR K11 rendszer ismerete
- ONEGM rendszer ismerete
- KIRA rendszer ismerete
- EBR 42 feliilet ismerete

- Microsot Excel és Wolrd felhasznalé szint{i ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
adatkezelési nyilatkozat

3 hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.08.31. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: A jegyz6, a polgarmester egyetértésével a beérkezett
palyazatok alapjan, sziikség esetén személyes meghallgatast kovet6en dont a nyertes palyazo
személyérol. A munkaltat6 fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.08.31. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.valko.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.09.01.
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Publikalas tervezett id6pontja: 2023.07.31.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(m)} Kozszolgallas




